CONG TY CP TV KIEM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG QUOC TE DPoc lap - Tw do - Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngady ~ thang  ndam 2021

MAU THAM KHAO
NOI QUY LAO DONG
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 30/2021/QP ngay 12/04/2021)

- Can cir Bé ludt Lao dgng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ciia Quéc Hdi;

- Can cir Nghi d@inh 145/2020/NP-CP ngay 14/02/2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng ddn thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao déng vé diéu kién lao dong va quan hé
lao dong;

- Can cit Théng tw 10/2020/TT-BLPTBXH hwdéng ddan thi hanh mét sé diéu cua Bg lugt
Lao dgng vé ngi dung cua hop dong lao dong, Héi dong thuwong lwong tap thé va nghé, cong
viéc ¢b anh hwong Xdu téi chare nang sinh san, nudi con;

Sau khi trao doi va thong nhat voi Ban chap hanh Cong doan Cong ty;
Giam doc Cong ty ban hanh Noi quy lao dong trong Cong ty gom cac quy dinh sau:

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Ngi dung va muc dich
Noi quy lao dong 1a nhimg quy dinh vé ky luat lao dong ma ngudi lao dong phai thyuc hién
khi 1am viéc tai doanh nghiép; quy dinh viéc xtr Iy ddi véi ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham
ky luat lao dong; quy dinh trach nhiém vat chat doi véi ngudi lao dong vi pham ky luat 1am
thiét hai tai san cua Céng ty.
Piéu 2. Pham vi ap dung
Noi quy lao dong ap dung dbi voi tat ca moi nguoi lao dong lam viéc trong doanh nghiép
theo cé4c hinh thirc va cac loai hop dong lao dong, ké ca ngudi lao dong trong thoi gian thir
viéc, hoc nghé.
Piéu 3. Ap dung, sira ddi va bé sung
Nhitng van dé khong duoc quy dinh trong Noi quy lao dong nay sé duoc giai quyét theo
nhitng quy dinh caa phap luat lao dong.
Tuy thudc vao su thay ddi chinh séach cia Cong ty va phap luat lao dong, nhitng diéu khoan
trong noi quy nay co thé duoc stra d6i, bd sung tdy timg trudng hop.
Piéu 4. Higu lyc thi hanh
Nhitng noi dung quy dinh trong ndi quy nay cé hiéu lec ké tir ngay duoc Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi Quan GO Vap xac nhan dang ky.
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CHUONG I
THOI GIO LAM VIEC - THOI GIAN NGHI NGOI
Piéu 5. Thai gio 1am viéc va nghi ngoi
1. Thoi gior lam viéc:
- Thai gian 1am viéc trong tuan:
+ S6 gio: 40 gio/tuan. Riéng thir 7, néu nhu cau cbng viéc can huy dong nguoi lao dong lam
viéc vao ngay thur 7, thi trong treong hop nay dugc xac dinh 1a thoi gio lam viéc binh
thuong. Tong thai gian 1am viéc trong tuan khéng qué 48 gio/tuan.
+ Sb ngay: 05 ngay. Ngay cu thé: Tur thir Hai dén thir Sau.
- Thoi gian lam viéc trong ngay:
+ S gio: 08 gio/ngay
+ Sang: Tur 7:30 dén 11:30 ; Chiéu: Tur 13:00 dén 17:00
2. Thoi gio nghi ngoi:
- Nghi trua: Tir 11:30 dén 13:00
- Nghi hang tuan: Tht Bay va Chu nhat.
Thoi gian 1am viéc c6 thé duoc diéu chinh dwa trén yéu cau cong viéc hoic diéu kién thuc té.
Viéc diéu chinh s& dugc thong bao trude téi nguoi lao dong.
Trudng hop do tinh chat cdng viéc phai lam viéc trong nhitng ngay nghi tuan va gio nghi thi
s& duoc bé tri nghi luan phién vao thoi gian thich hop.
Piéu 6. Nghi ngay 18
Nguoi lao dong dugc nghi 1am viéc, huong nguyén luong vao nhitng ngay I8, tét sau:
+ Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01/01 duong lich)
+ Tét Nguyén dan: 05 ngay (ngay 01/01 am lich)
+ Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay (moéng 10/3 &m lich)
+ Ngay Chién thing: 01 ngay (30/4 dwong lich)
+ Ngay Qudc té Lao dong: 01 ngay (01/5 duong lich)
+ Ngay Québc Khanh: 02 ngay (02/9 dwong lich va kém thém 01 ngay I1a 01/09 hozc 03/09
thy vao tinh hinh thyc té cua doanh nghiép).
Néu nhitng ngay nghi trén triing vao ngay nghi hang tuan thi ngudi lao dong dugc nghi bu
Vao ngay tiép theo hoac theo su sap xép caa Giam déc Cong ty.
Piéu 7. Nghi phép nim
1. Nguoi lao dong c6 du 12 thang lam viéc tai cong ty thi dugc nghi 12 ngay phép nam
huong nguyén luong.
2. B6i véi trudng hop 1am khong du nam (lam viée dudi 12 thang):
L4y s6 ngay nghi hang nam cong voi s6 ngay duoc nghi ting thém theo thim nién (néu co),
chia cho 12 thang, nhan véi s6 thang 1am viéc thuc té trong nam dé tinh thanh sé ngay duoc
nghi hang nam.
Két qua phép tinh Iy tron s6 hang don vi, néu phan thap phan 16n hon hoic bang 0,5 thi lam
tron Ién 01 don vi.
3. Ctr 05 nam lam viéc tai cong ty thi s6 ngay nghi hang niam duoc ting thém 01 ngay.
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4. Lich nghi phép hang nam:

- Mdi thang nguoi lao dong dugc nghi 01 ngay, néu khong nghi thi ngay phép dé s& cong don
vao nhitng thang sau. Nhan vién ciing c¢6 thé st dung mét lan phép nim néu khong anh
hudng dén cong viéc.

- Khi nguoi lao dong mudn nghi phép phai lam don xin phép va duoc sy dong y cua ngudi
quan ly truc tiép hoic Giam déc. Néu cé bat ky thay d6i nao anh huong dén lich nghi phép,
ngudi lao dong phai thong bao ngay cho nguoi quan Iy tryc tiép hoic Giam dbc. Bat ky su
thay d6i nao vé s ngay phép da duoc chap thuan trude dé s& phai tuan thu theo trinh ty nop
don xin nghi phép/duyét phép gidng nhu 1an xin phép ban dau.

- Trong céc trudng hop nghi tir 05 ngay tré 18n thi phai 1am don xin phép trude 02 tuan.

- Truong hop khan cap, xin nghi trong ngay, ngudi lao dong cé thé thdng bao bang dién thoai
cho cap trén cia minh trude 8 gio sang hom do.

5. Céch giai quyét s6 ngay phép chwa nghi hét trong nim:

- Truong hop chua str dung hét thi nhitng ngay nghi nay s& duoc chuyén sang cho nim ké
tiép. Tuy nhién nguoi lao dong phai nghi hét ngay phép ctia minh truéc Quy | cia nim sau,
tirc 1a trudc ngay 31 thang 3 nam sau.

- Nguoi lao dong do théi viéc, bi mat viéc 1am hoidc vi cac 1y do khac ma chwa nghi hang
nam hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nim thi duoc thanh toan bang tién nhiing ngay
chua nghi.

biéu 8. Nghi bénh

- Néu nguoi lao dong bi bénh thi nguoi lao dong hodc nguoi than cua ngudi lao dong phai
théng bao cho Céng ty biét trong thoi gian sém nhat.

- Truong hop nghi nhiéu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi nghi bénh nguoi lao
dong phai nop don xin nghi bénh cing vai gidy xac nhan cua co so kham, chira bénh, néu
khdng s€ bi xtr ly ky luat lao dong theo quy dinh.

- Trong thoi gian nghi bénh theo chi dinh cta co s& khdm, chita bénh, nguoi lao dong dugc
huong ché do 6m dau theo quy dinh cia BHXH.

- Thoi gian téi da ngudi lao dong duoc hudng trg cip 6m dau nhu sau:

+ 30 ngay/nam néu da dong BHXH dudi 15 nim;

+ 40 ngay/nam néu da dong BHXH tir 15 nam dén dudi 30 nam;

+ 60 ngay/nim néu da dong BHXH tir 30 nam trd 1én.

Piéu 9. Nghi thai san

1. Pdi véi lao ddng nix

1.1. Thoi gian nghi:

- Lao dong nir dugc nghi trudce va sau khi sinh con 1a 06 thang.

- Truong hop lao dong nit sinh doi tra 18n thi tinh tir con thir hai tro di, ctir mdi con, ngudi me
dugc nghi thém 01 thang.

- Thoi gian nghi truéc khi sinh t6i da khong qua 02 thang.

1.2. Ché db thai san:

Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nir dugc huong ché do thai san theo quy dinh cua
phéap luat vé BHXH.
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1.3. Tro lai 1am viéc trude khi hét thoi gian nghi thai san

- Sau khi nghi it nhat 04 thang, truéc khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, néu c6
nhu cau, lao d6ng nit phai thong bao cho ngudi quan ly truc tiép hoic Giam ddc it nhat trude
07 ngay va duoc su chap thuan cua ngudi quan ly truc tiép va Giam doc. Pong thoi, duge co
s& kham chira bénh xac nhan viéc di lam sém khdng anh huéng dén stc khoe caa nguoi lao
dong.

- Khi di lam sém, lao dong nit dugc thanh todn du luong cho nhitng ngay di lam, ngoai
nhiing khoan tir Quy BHXH.

1.4. Tré lai lam viéc mudn hon thoi gian nghi thai san:

- Néu nguoi lao dong nghi thai san mudn nghi thém mét thoi gian thi phai thong bao va dugc
su chap thuan cua ngudi quan 1y truc tiép hodc Giam dbc it nhat trude 10 ngay tinh tir ngay
két thiic ky nghi thai san ciia minh. Nhiing ngay nghi phép thém nay khong vuot qua 30 ngay
va dugc xem nhu l1a nghi khong huong luong.

2. Poi véi lao dong nam

Lao dong nam dang dong BHXH khi vo sinh con dugc nghi viéc huong ché do thai san nhu
sau:

+ 05 ngay lam viéc néu sinh thuong;

+ 07 ngay 1am viéc néu sinh phau thuat, sinh con dudi 32 tuan tudi;

+ 10 ngay lam viéc néu sinh d6i, sinh ba tro 18n cir mdi con thi nghi thém 03 ngay lam viéc;

+ 14 ngay lam viéc néu sinh d6i tro 18n ma phai phau thuat.

Thoi gian nghi nay dugc tinh trong khoang 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.

biéu 10. Nghi viéc riéng c6 lwong

Nguoi lao dong ¢ quyén nghi viéc riéng va huéng du luong trong cac trudng hop sau:

+ Két hén: nghi 03 ngay;

+ Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

+ Cha d¢, me d¢, cha nuéi, me nudi, b6 vg, me vo hoic b chong, me chong; vo hoic chong;
con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

Piéu 11. Nghi viéc riéng khong hwéng lwong

- Nguoi lao dong duoc nghi khong huong luong 01 ngay va phai thong b&o vai nguoi quan
ly truc tiép hoic Giam dbc khi 6ng noi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét;
bb hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai ra, ngudi lao dong c6 thé thoa thuan voi nguoi st dung lao dong dé xin nghi khéng
huong luong, tuy nhién chi trong truong hop c6 ly do that sy chinh dang va phai dwoc su
ddng y nguoi quan ly truc tiép hoac Giam déc.

Piéu 12. Lam thém gio, 1am viéc trong ngay nghi, ngay I1& ¢6 hwéng lwong

1. Lam thém gio la khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong dugc quy
dinh tai Diéu 5 caa Noi quy nay.

2. Trong qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh, néu can nguoi lao dong lam thém gio,
Cong ty s& thdng bao va thoa thuan vaéi ngudi lao dong vé viéc 1am thém gio, 1am thém vao
ngay nghi, ngay 18 tét. Pam bao:

+ Pugc sy déng Y caa nguoi lao dong;
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+ Khong qua 50% sb gio lam viéc binh thudng trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh
thoi gio 1am viéc binh thuong theo tuan thi tong sé gio 1am viéc binh thudng va sb gio 1am
thém khong qué 12 gio trong 01 ngay; khéng qué 40 gio trong 01 thang;

3. Tién luong lam thém gio, 1am viéc trong ngay nghi, ngay 1& c6 huong luong:

- Trong ngay lam viéc binh thuong (Tir thi 2 dén tha 6): Ngudi lao dong dugc thanh todn
150% tién lwong thyc tra caa cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi hang tuan: Ngudi lao dong dugc thanh toan 200% tién luong thuc tra cua
cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi I&: Nguoi lao dong duoc thanh toan 400% tién lwong thuc tra cua cong
viéc dang lam.

4. Ngudi sir dung lao dong c6 quyén yéu cau nguoi lao dong 1am thém gio vao bat ky ngay
nao va nguoi lao dong khong duoc tir chdi trong cac trudng hop sau day:

- Thuc hién 1énh dong vién, huy dong bao dam nhiém vu quéc phong, an ninh trong tinh
trang khan cap vé quéc phong, an ninh theo quy dinh caa phap luat;

- Thyc hién cac cdng viéc nham bao vé tinh mang con ngudi, tai san cua co quan, té chic, c&
nhan trong phong ngtra va khac phuc hau qua thién tai, hoa hoan, dich bénh va tham hoa.
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CHUONG 11

TRAT TU NOI LAM VIEC
Piéu 13. Thuc hién cong viéc dwgc giao
- Ngudi lao dong c6 trach nhiém thuc hién dung céc cong viée duoc giao theo hop dong lao
ddng da ky két.
- Tuan thi theo sy phan céng, sap xép cong viéc cua ngudi quan ly truc tiép hoic giam déc.
- Tuan thii thoi gian lam viéc va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Diéu 5 cia Noi quy nay,
khong di lam tr& hodc viang mat ma khong xin phép hoic khong c6 1y do chinh dang. Phai
thong bao cho cap trén biét mdi khi roi vi tri 1am viéc hodc ra ngoai cong tac.
- Trong gio 1am viéc khong duoc 1am bét cir cdng viéc riéng ndo ngoai cong viéc duoc giao.
- Khong gay mat trat tu trong gio 1am viéc.
- Khong dugc ngu trong thoi gian lam viéc.
Piéu 14. Pi tré, vé sém va ra ngoai vi muc dich ca nhan
- Trong trudng hop dén tré hoiac vang mat khong bao trudc vi bi bénh hoic bét ct ly do nao
khac, nguoi lao dong phai thong bao ngay cho nguoi quan ly hoic giam dbc qua dién thoai
va thong bao 1y do dén tré hozc vang mit.
- Nguoi lao dong phai duoc Giam déc hodc ngudi quan Iy truc tiép chip thuan trude néu
mubn vé sém hoac ra ngoai vi myc dich ca nhan trong gio 1am viéc,
- Trong trudng hop khan cap, néu nguoi lao dong khdng tu minh théng bao hoic théng bao
trude thi ngudi lao dong phai thong bao cho ngudi quan ly truc tiép hodc Giam dbc qua dién
thoai hodc nhitng hinh thirc trao doi khéac cang sém cang tét.
- Néu vang mit ma khéng théng bao hoic khong dwoc chip thuan trudce theo quy dinh tai
Diéu nay s& duoc xem la nghi khong c6 1y do chinh dang va bi xu ly ky luat theo quy dinh.
Piéu 15. Tac phong, thai dd 1am viéc noi cong sé
- T4t ca moi ngudi phai c6 phong théi trang nha va trang phuc thich hop véi méi trudng 1am
viéc van phong.
- Nguoi lao dong phai c6 thai do tich cuc, 6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.
- Thyc hién giao tiép van minh lich sy v&i ddng nghiép va cac ddi tac, khach hang cua cong
ty,
- Khong dugce co thai do khiém nha dbi vai khach hang, cap trén.
Piéu 16. Trang phuc noi cong sé
- Mic trang phuc cong so thong thuang hoic dong phuc cua cong ty.
- Luon dam bao sach s€, gon gang, lich su.
Piéu 17. Cac hanh vi bi nghiém cam
Trong subt thoi gian 1am viéc va trong pham vi noi lam viéc, nguoi lao dong khong duoc
thuc hién cac hanh vi sau:
a) Hat thubc trong khu vie quy dinh khong dugc hit thuée;
b) Ubng rugu bia trong gid 1am viéc;
c) Ban tan, céo budc sai, can tré san xuat hodc ngan can ngudi lao dong khéc thuc hién cong
VIEC;
d) C6 hanh vi trai dao dac hodc khong ding dan tai noi lam viéc;
e) Cb ¥ cudng ép, lang nhuc, de doa hoic doa dam ngudi lao dong khéc;

— > CONG TY CO PHAN TU VAN KIEM BDINH XAY DUNG QUOC TE
6
Email: icc@icci.vn - Web: https://icci.vn/


mailto:icc@icci.vn
https://icci.vn/

f) Lang nhyc, de doa hodc doa dam dbi tac, khach hang cua cong ty;

g) Cé y gay thuong tich cho nguoi lao dong khéc hoic dbi tac, khach hang cua cong ty;

h) Str dung ma tay trong cong ty;

i) T6 chte danh bac trong cong ty;

j) Tang trit vii khi, chat nd hodc nhitng vt dung nguy hiém hoic bi cdm khac trong tru s
cong ty;

K) C6 y gay thiét hozc trom cap tai san cua cong ty hoic tai san cua nguoi lao dong khac;

) Quay rdi tinh duc hoic bat ctr hanh vi quay réi nao khac hoic phan biét doi xu ddi véi
ddng nghiép.
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CHUONG III

AN TOAN, VE SINH LAO PONG
Piéu 18. Trach nhiém ciia nguoi sir dung lao dong
- Phai bao dam vé sinh trong mai truong 1am viéc, ¢ khong gian, hé thdng théng gié va anh
sang thich hop va tuan thu tiéu chuan bao dam stc khoé cho ngudi lao dong;
- Trang bj tai noi lam viéc nhitng thiét bi y té va so cau thich hop; cung cap day du thiét bi
bao ho lao dong khi bt dau 1am viéc hoac sudt thoi gian 1am viéc;
- Chiu trach nhiém t6 chtc kham stc khoe dinh ky hang nim cho nguoi lao dong;
- Trang bi bang chi dan vé an toan lao dong, vé sinh lao dong dbi véi may, thiét bi, noi 1am
viéc va dat 6 vi tri dé doc, dé thay tai noi lam viéc;
- Lay y kién to chuc dai dién tap thé lao dong tai co sd khi xay dung ké hoach va thuc hién
cac hoat dong bao dam an toan lao dong, vé sinh lao dong.
biéu 19. Trach nhi¢m ciia nguoi lao dong
- Chap hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao dong cd lién
quan dén cdng viéc, nhiém vu dugc giao:
+ Trudéc khi roi khoi vi tri 1am viéc, phai vé sinh noi 1am viéc, kiém tra thiét bi dién, nuéc tai
chd. Bao dam cac thiét bi da duoc tit, khda can than;
+ Chiu trach nhiém bao dudng, vé sinh cac thiét bi tai vi tri 1am viéc ludn sach sg;
- Str dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca nhan da dugc trang cap; cac thiét bi an toan
lao dong, vé sinh lao dong noi lam Viéc;
- Béo céo kip thoi véi nguoi ¢o trach nhiém khi phat hién nguy co gay tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, gay doc hai hoic sy ¢ nguy hiém;
- Tham gia cap ciu va khic phuc hau qua tai nan lao dong khi c6 Iénh cua nguoi st dung lao
dong;
- C6 quyén tir chi hoic roi bo noi lam viéc khi thdy rd nguy co xay ra tai nan lao dong, de
doa tinh mang hoic stc khoe cua ban than hodc cho nhimg nguoi khac cho dén khi su ¢
duoc khic phuc;
- Triét dé chap hanh cac quy dinh, quy ché vé phong chay chira chay.
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CHUONG IV
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC
Piéu 20. Cac hanh vi Quz”iy rdi tinh duc:

1. Quay rdi tinh duc tai noi 1am viéc: 1a hanh vi c6 tinh chét tinh duc cua bat ky
ngudi nao dbi voi nguoi khac tai noi 1am viée ma khong duoc ngudi d6 mong mudbn
hodc chip nhan. Noi 1am viéc 12 bat ky noi ndo ma nguoi lao dong thuc té 1am viéc theo
thoa thuan hoac phan cong cua ngudi s dung lao dong.

2. Quay rdi tinh duc c6 thé xay ra dudi dang trao d6i nhu dé nghi, yéu cau, goi y,
de doa, ép budc ddi quan hé tinh duc lay bat ky loi ich nao lién quan dén cong viéc;
hoac nhitng hanh vi cé tinh chat tinh duc khéng nham muc dich trao d6i, nhung khién
moi truong lam viéc tré',nén kho chiu va béj[ an, gay ton hai vé thé chat, tinh than, hiéu
qua cbng Viéc va cudc song cua ngudi bi quay roi.

3. Quay réi tinh duc tai noi 1am viéc bao gdom:

- Hanh vi mang tinh thé chat gém hanh dong, cir chi, tiép xuc, tac dong vao co
thé mang tinh tinh duc hoac goi y tinh duc;

- Quay rdi tinh duc bang 1oi ni gom 1di ndi truc tiép, qua dién thoai hoic qua
phuong tién dién tir ¢6 ndi dung tinh duc hoac ¢6 ngu y tinh duc;

Quay rbi tinh duc phi 16i néi gom ngdn ngit co thé; trung bay, mi€u ta tai liéu
truc quan vé tinh duc hozc lién quan dén hoat dong tinh duyc truc tiép hoic qua phuong
tién dién ta.

4. Noi lam viéc quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 cua Bo luat Lao dong 1a bat ca dia
diém nao ma nguoi lao doéng thuc té 1am viéc theo thoa thuan hodc phan céng cua
ngudi sur dung lao dong, bao gom ca nhimg dia diém hay khdng gian c6 lién quan den
cong viéc nhu cac hoat dong x& hoi, hoi thao, tap huan, Chuyen di cong tac chinh thuc,
bita &n, hoi thoai trén dién thoai, cac hoat dong giao tiép qua phuong tién di¢n tu,
phuong tién di lai do nguoi stir dung lao dong bd tri tir noi & dén noi 1am viéc va nguoc
lai, noi & do ngudi str dung lao dong cung cap va dia diém khac do ngudi st dung lao
dong quy dinh.

Diéu 21. Nguoi lao dong c6é nghia vu:

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chong quay réi tinh duc tai noi lam viéc.
- Tham gia xay dyng mdi truong lam viéc khdng cé quay rdi tinh duc.

- Ngin can, té c&o khi ¢ hanh vi quiy rdi tinh duyc tai noi 1am viéc.

- Nguoi lao dong bao cao ngay sy viéc voi lanh dao cong ty hodc Truong bo phan noi
cong tac hoac Ban chap hanh cong doan co s6.

Picu 22. T6 chirc dai dién ngudi lao ddng tai co sé c6 trach nhiém:

- Tham gia xay dung, thuc hién, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé phong, chong
quay roi tinh duc tai noi lam viéc.

- Cung cap thong tin, tu Yén va dai dién cho nguoi lao dong bi quy rdi tinh duc, ngudi
lao dong dang bi khiéu nali, bi to cdo c6 hanh vi quay roi tinh duc.

- Tuyén truyén, phd bién, tap huan quy dinh vé phong, chéng quay rdi tinh duc tai noi
lam viéc.
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Diéu 23. Quy dinh ciia Cong ty vé phong, chdng quAy réi tinh duc tai noi lam viéc:

- Nghiém cam hanh vi quay rdi tinh duc tai noi 1am viéc.

- Khi xuat hign khiéu nai, t6 cdo vé hanh vi quéy réi tinh duc tai noi lam viéc, doanh
nghi¢p kip thoi ngan chan, xu ]y va c0 bién phap bao vé bi mat, danh duy, uy tin, nhan pham,
an toan cho nan nhan bi quay roi tinh duc, nguoi khiéu nai, to cao va ngudi bi khiéu nai, bi to
cao.

- Trinh ty, tha tuc xu Iy noi bo di véi hanh vi quay rdi tinh duc tai noi 1am viéc:

1. Khi phat hién, c6 khiéu nai, to co vé hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam viéc,
lanh dao cdng ty phoi hop Ban chap hanh cong doan tien hanh c6 budi lam viéc, gap gd, trao
doi vai nguoi bi quay roi tinh duc dé nam bat rd su viéc.

2. Cong ty phoi hop Ban chip hanh cong doan tién hanh 1am viéc véi ngudi lao dong
cho la da quay roi tinh duc.

3. Sau khi ¢6 ddy du ching c, tily mirc do vi pham, it nhat 05 ngay lam viéc, cong ty
s€ ap dung trinh tu xtr ly Ky luat, quy dinh boi thuong thiét hai (néu co).

Hinh thirc xur 1y ky luat lao dong d6i voi nguoi thuc hién hanh vi quéy rdi tinh duc
hodc nguoi to cao sai sy that s€ bi xtr ly ky luat tir hinh thirc khién trach cho dén sa thai (tuy
muc dog).
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CHUONG V
BAO VE TAI SAN, Bi MAT KINH DOANH, Bi MAT CONG NGHE,
SO HUU TRI TUE CUANGUOI SU DUNG LAO PONG
Piéu 24. Trach nhiém bao vé thong tin, hang héa, thiét bi va cac tai sin khac ciia
Coéng ty

- Nguoi lao dong c6 nghia vu bao vé tai san, bi mat cong viéc kinh doanh cua cong
ty bao gom: céc loai tai san, tai liéu, tu liéu, s liéu ké toan, thong ké va cac s liéu bao
c4o khac lién quan dén hoat dong san xuit kinh doanh trong pham vi trach nhiém dugc
giao, khong dugc phé bién, cung cip cho bt ky ai, khong dugc mang tai li¢u, tu liéu vé
nha néu chua dugc su chap thuan cua Giam déc.

- Chap har]h che, d6 bao quan, Iuu trir tai liéu co lién quan dén cong viéc da duoc
phan cong. Khi can thi€t mang tai liéu ra khoi cdng ty dé lam viéc véi co quan bén ngoai
phai thdng qua y kién cua lanh dao.

1. Vé Théng tin:

- Nguoi lao dong duoc giao quan 1y sir dung, luu giir cac loai tai liéu, van ban, hd
so0, ching tir phai co trach nhiém bao vé¢, bao quan va bao mat thdng tin. Khong duoc dé
16 quyen truy cap thong tin cho ngudi Khac.

- Nghiém cam moi hanh vi cung cap, chuyén giao, mua ban, tiét 16 cac chu truong,
chinh sach, cac co ché, quy ché, quy trinh, quy dinh, ky thut, cong ngh¢, bi mat san xuat
kinh doanh, huéng dan noi bo, phan mém nghiép vu...cho bat ctr c& nhan, t6 chac nao néu
chua duoc su cho phép cua Giam dbc Cong ty.

2. Vé Tai san:
- Tat ca nguoi lao dong trong Cong ty déu phai c6 nghia vu ton trong va bao vé tai

san cua Cong ty, khdng tu minh xam pham va kién quyét khong dé ai xam pham tai san
cua Cong ty.

- Tat ca nguoi lao dong trong Cong ty khi dugc giao nhiém vu quan ly, tiép nhan
van hanh hoic bao quan tai san cua Cong ty bao gom: Phuong tién van tai, phuong tién
co gigi, may moc thiét bi, dung cu lao dong, vat tu, hang hoéa, tién... déu phai cd trach
nhiém tryc tiép chap hanh ding cac ché do, cac quy dinh caa Nha Nudc, quyét dinh giao
tai san va cac quy dinh caa Cong ty vé viéc st dung, giit gin, bao quan tai san. Khong dé
Xay ra mat mat, hu hong. Néu dé xay ra mat mat, hu hong do nguyén nhan chi quan thi
phai boi thuong vé vat chat va chiu cac hinh thirc ky luat thich ung. Ngudi lao dong phai
c6 trach nhiém to chiic bao dudng, bao tri phuong tién co gidi, phwong tién van tai theo
quy dinh caa Céng ty va ché do bao dudng ciia nha san xuat.

_ - Moi nguoi trong Cong ty khi mang tai san ra ngoai dia diém lam viéc phai duoc
su dong y ctia nguoi quan ly truc tiep hoac Giam doc.

- Nguoi lao dong khi mang tai san I6n hoac cé gia tri cua ca nhan vao Céng ty phai
dang ky v&i nguoi quan ly truc tiép cua minh. Néu khong ding ky thi phai chiu trach
nhiém vé tai san dé trong truong hop xay ra mat mat hoic hu hong.

_ - Ngoai gio lam viéc chi nhitng ngudi dugc sy d6ng y cua lanh dao Cong ty méi co
quyén ra vao noi lam vigc.
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3. Quy dinh khac

- Nguoi lao dong phai cé y thirc ngan chan viéc di Chuyen khong ding hoac lay tai
san, bi mat kinh doanh cua cong ty, théng bao kip thai véi cp c6 tham quyen.

- Khong duoc tai su dung hodc ban phé liéu cac loai gidy to, tai liéu co6 chira dung
cac thong tin li€n quan den ky thuat, kinh doanh, tai chinh va ché d¢ chinh sach... cua
cong ty. Phai huy tai liéu néu hét thoi han hoac khong can thiét phai luu git.
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CHUONG VI
TRUONG HQP TAM THOI CHUYEN NGUOI LAO PONG
LAM VIEC KHAC SO VOI HQP PONG LAO PONG
Piéu 25: Cac truong hop tam théi chuyén NLD sang lam cong viéc khac véi hop dong
lao dong

- Khi gip khé khin dot xuat do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, 4p dung bién
phap ngin ngtra, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, su ¢ dién, nudc hoic do lao
dong nghi thai san, 6m dau can nguoi thay thé hodc do nhu cau san xuét, kinh doanh thi cong
ty dugc quyén tam thoi chuyén nguoi lao dong 1am cdng viéc khac so véi hop dong lao dong
nhung khong dugc qua 60 ngay 1am viéc cong don trong 01 nam.

- Trudng hop chuyén nguoi lao dong 1am cong viéc khac so véi hop dong lao dong qué
60 ngay 1am viéc cong don trong 01 nam thi chi duoc thuc hién khi ngudi lao dong ddng y
bang van ban.

- Khi tam thoi chuyén nguoi lao dong 1am cong viéc khac so vai hop dong lao dong,
Cong ty phai bao cho ngudi lao dong biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc, thong béo rd thoi
han 1am tam thoi va b tri cdng viéc phi hop véi sic khoe, gidi tinh ctia nguoi lao dong.

- Ngudi lao dong chuyén sang 1am cong viéc khac so véi hop dong lao dong duoc tra
lwong theo cong viéc méi. Néu tién lwong ctia cong viéc mai thip hon tién lwong cua cong
viéc cil thi duoc giir nguyén tién luong cua cdng viéc cii trong thoi han 30 ngay lam viéc.
Tién lwong theo céng viéc mai it nhat phai bang 85% tién luong cia cong Vviéc cii nhung
khong thap hon muc lwong tdi thiéu.
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CHUONG VII
CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG CUA NGUOI LAO PONG
VA CAC HINH THUC XU LY KY LUAT LAO PONG

Piéu 26: Cac hanh vi vi pham ky luat

Tat ca cac hanh vi khdng chip hanh dung cac diéu khoan quy dinh trong Noi quy
lao dong cling nhu cac Quy dinh khéc cua Cong ty hodc vi pham phép luat lao dong déu
duoc coi la hanh vi vi pham ky luat lao dong va phai chiu céc hinh thic ky luat .
Piéu 27: Cac hinh thirc xir ly ky luat lae dong

1. Khién trach (bang loi néi hoic bang van ban).

2. Kéo dai thoi gian nang bac Iwong khong qua 06 thang.

3. Cach chuc.

4. Sa thai.

Cic hanh vi bi nghiém cam khi xir 1y ky luét lao dong:

- Xam pham strc khoe, danh du, tinh mang, uy tin, nhan pham ciia ngudi lao dong.

- Phat tién, cit lvong thay viéc xtr Iy ky luat lao dong.

- X 1y ky luat lao dong ddi véi nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham khong dugc
quy dinh trong ndi quy lao dong hodc khong thoa thuan trong hop dong lao dong da giao
két hodc phap luat vé lao dong khong c6 quy dinh.

Piéu 28. Thoi hiéu xir 1y ky luit lao dong
1. Thoi hiéu xur ly ky luat lao dong la 06 thang ké tir ngay xdy ra hanh vi vi pham;
truong hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi mat cong

nghé¢, bi mat kinh doanh cta ngudi st dung lao dong thi thot hiéu xur 1y ky luat lao dong
la 12 thang.

2. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 4 Piéu 122 cia B9 luat nay, néu hét thoi
hiéu hodc con thoi hiéu nhung khong da 670 ngay thi c:hrqc kéo dai thoi hi¢u dé xu 1y ky
luat lao dong nhung khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

3. Cong ty ban hanh quyét dinh xir 1y ky luat lao dong trong thoi han quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Biéu nay.

Picu 29. Nguyén tic xir Iy ky luit lao dong
1. Viéce xur ly ky luat lao dong duoc quy dinh nhu sau:
a) Nguoi sir dung lao dong phai ching minh dugc 16i cia ngudi lao dong;

b) Phai c6 sy tham gia cua t6 chure dai dién nguoi lao dong tai co s& ma nguoi lao
dong dang bi xtr 1y ky luat 1a thanh vién;

¢) Ngudi lao dong phai c6 mit va c6 quyen tu bao chita, nhd luat su hodc td chirc
dai dién nguoi lao dong bao chira; truong hop 1a nguoi chua da 15 tudi thi phai cé su
tham gia ciia nguoi dai dién theo phép luat;

d) Viéc xur Iy ky luat lao dong phai dugc ghi thanh bién ban.
2. Khong duogc ap dung nhiéu hinh thie xir 1y ky luat lao dong dbi voi mot hanh vi
vi pham ky luat lao dong.
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3. Khi mot nguoi lao dong déng thoi ¢6 nhiéu hanh vi vi pham ky luat laord(f)ng thi
chi ap dung hinh thtrc ky luat cao nhat tuong rng v61 hanh vi vi pham nang nhat.

4. Khong duge xir 1y ky ludt lao dong dbi voi nguoi lao dong dang trong thoi gian
sau day:

a) Nghi dm dau, diéu dudng; nghi viéc dugc sy dong ¥ ctia ngudi sir dung lao dong;
b) Pang bi tam gitr, tam giam;

¢) Pang cho két qua cua co quan c6 thaim quyén diéu tra xac minh va két luan d6i
v61 hanh vi vi pham duge quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 125 ctuia Bo luat nay;

d) Nguoi lao dong nir mang thai; nguoi lao dong nghi thai san, nuéi con dudi 12
thang tuoi.

5. Khong xur ly ky luat lao dong dbi v6i nguoi lao dong vi pham ky luat lao dong
trong khi mac bénh tdm than hoic mot bénh khac 1am mat kha nang nhan thirc hoic kha
ning diéu khién hanh vi cia minh.

Piéu 30. Trinh tw, thii tuc xir Iy ky lut lao dong dwoc quy dinh nhw sau

1. Khi phat hién nguoi lao dong ¢6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai thoi diém
xay ra hanh vi vi pham, ngudi quan 1y phai tién hanh 1ap bién ban vi pham, bao cdo lanh
dao cong ty dé thong bao dén to chirc dai dién ngudi lao dong tai co s& ma ngudi lao
dong 1a thanh vién, nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi lao dong chua da 15 tudi.
Truong hop cong ty phat hién hanh vi vi pham ky luat lao dong sau thoi diém hanh vi vi
pham d4 xdy ra thi thuc hién thu thap ching ctr chiing minh 15i cuia ngudi lao dong.

2. Trong thoi hiéu xtr 1y ky luat lao dong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 123
cua B luat Lao dong, cong ty tién hanh hop xtr Iy ky ludt lao dong nhu sau:

a) It nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay tién hanh hop xu 1y ky lut lao dong, cong ty
thong bao vé nodi dung, thoi gian, dia diém tién hanh cudc hop xur 1y ky luat lao dong, ho
tén ngudi bi xu 1y ky luat lao dong, hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luat lao dong dén céc
thanh phan phai tham dy hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 DPiéu 122 ciia B luat
Lao dong, bdo ddm cac thanh ph?m nay nhan dugc thong bao trude khi dién ra cudc hop;

b) Khi nhén duogc thong bao cta cong ty, cac thanh phan phai tham dy hop quy dinh
tai diém b, diém c khoan 1 Piéu 122 cua Bo luat Lao dong phai xac nhan tham du cudc
hop véi ngudi sit dung lao dong. Truong hgp mot trong cac thanh phan phai tham du
khong thé tham dy hop theo thoi gian, dia diém da thong bao thi nguoi lao dong va cong
ty thoa thuén viéc thay ddi thoi gian, dia diém hop; truong hop hai bén khong théa thuan
duoc thi cong ty quyét dinh thoi gian, dia diém hop;

¢) Cong ty tién hanh hop xtr Iy ky luat lao dong theo thoi gian, dia diém di thong
bao quy dinh tai diém a, diém b khoan nay. Trudng hop mét trong cac thanh phan phai
tham du hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 122 cuia Bo luat Lao dong khong
xac nhan tham du cudc hop hoic vang mat thi nguoi sir dung lao dong van tién hanh hop
xtr 1y ky luét lao dong.

3. No6i dung cudc hop xur Iy ky luét lao dong phai dugc 1ap thanh bién ban, thong qua
trude khi két thuc cude hop va c6 chit ky cua nguoi tham dy cude hop quy dinh tai diém
b, diém ¢ khoan 1 Piéu 122 ctia Bo luat Lao dong, truong hop c6 ngudi khong ky vao
bién ban thi ngudi ghi bién ban néu rd ho tén, 1y do khong ky (néu c¢6) vao ndi dung bién
ban.
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4. Trong thoi hiéu xur ly ky luét lao dong, nguoi co tham quyén xu ly ky luat lao dong
ban hanh quyét dinh xtr 1y ky luat lao dong va guri dén cac thanh phan tham duy.

Piéu 31. Hanh vi vi pham ky luit va hinh thire xir ly
1. Khién trach:
1.1. Khién trach bing 1oi n6i dbi véi cdc hanh vi:

- Pi lam trg, ra vé sém khong c6 1y do chinh dang.
- Khong deo thé nhan vién, khong trung thie chim cong lan thtr nhat, méc trang
phuc khong dung quy dinh.
- Ngu, lam viéc riéng trong gio lam viéc.
- Lam viéc riéng gay anh hudng dén hoat dong caa cong ty.
1.2. Khién trach bang viin ban:

- D6i v6i nhitng hanh vi da khién trach bang 161 n6i nhung tiép tuc vi pham trong
thoi gian 30 ngay.

- Vang mit khong c6 1y do chinh dang trong 01 ngay.

- Ty y bo viéc, roi khoi noi lam viéc khong c6 1y do chinh dang (bao gom hét thoi
gian cong tac/nghi phép/nghi ché d6.. ma khong dén cong ty 1am viéc; tu ¥ bé hoc dang
trong thot gian dugc cur di hoc, dao tao)

- Khong bdo dam gio lam viéc ma khong c6 ly do chinh déng.

- Str dung gio 1am viée dé giai quyét cong viée riéng ma khong dugc phép cua ngudi
sir dung lao dong hodc quan 1y truc tiép, da duoc nhac nhé 2 lan/thang.

- Do 13i ban thin (so suét, cha quan) ma khong hoan thanh khéi luong, chat luong

hoic tién d6 duoc giao hodc anh hudng dén uy tin cta cong ty.

- Khong kip thoi thyc hién ché d6 bao cdo, thong ké thudc chire trach cong viée duoc
giao, nghia vu phai lam hodc khi c6 yéu cau cia ngudi, cip quan 1y.

- Khong chiap hanh ménh 1énh cong tac clia nguoi quan 1y truc tiép du 1y do dua ra
khong duoc chap nhan.

- C6 hanh vi xtc pham nhan phém, danh du hodc xam pham than thé cua déng
nghiép, cap quan 1y va khach hang trong quan hé cong viéc.

- Ctra quyén, hach dich, sach nhidu gay phién ha cho dong nghiép hoidc ddi tac trong
khi giai quyét cong viéc.

- C6 hanh vi gay rdi tinh duc muc d6 nhe duge quy dinh tai Pidu 16 Noi quy nay.

- Gay r6i hodc c¢6 hanh vi kich dong nguoi khac gy rdi tai noi lam viéc hodc trong
khu vyc cong ty ma mic do khong nghiém trong.

- St dung céc hinh thuic dé ca do, an tién tai cong ty, noi lam viéc.

- Str dung cac phan mém khong can thiét cho cong viée tai may tinh cua cong ty.

- Sur dung phuong ti¢n, tai san cua cong ty khong dting muc dich, quy dinh.

- Str dung tén cong ty trong giao dich/thyc hién cong viéc vi muc dich ¢4 nhan.

- Théo d&, thay ddi vi tri may moc, thiét bi, tai san cua cong ty ma khong dugce phép
ctia Ban linh dao/bd phan duge phan cip quan 1y/khong c6 1y do chinh dang.

- Vi pham gay thiét hai cho cong ty dui 2 triéu dong.
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2. Hinh thirc kéo dai thoi han nang lwong khong qua 06 thang.
- Pugc 4p dung d6i v6i nhitng nguoi lao dong di bi khién trach bang vin ban ma vi
pham trong thoi gian 03 thang ké tir ngay bi khién trach.
- C6 hanh vi gian ddi lam mat hodc hu hai tai san cua cong ty tir 1.000.000 dong den
5.000.000 dong.
- Sira d6i hoic bao cdo khong dung sy that, 1am ching gian, bao che nguoi vi pham
noi quy Cong ty.
- Vao lam viéc trong tinh trang say do ruou, bia...
- Hat thude trong khu vuc cam dé chay né trong kho xuéng.
- Stra d6i, ghi nhan ngay cdng 1am viéc trén s6 sach, 1am sai Iéch thoi gian gay thiét
hai cho cong ty.
- Tuyén truyén hoic 16i kéo dong nghiép vao cac hoat dong gy mat trat tu trong cong
ty lam anh hudng dén hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty..
- Vi pham ché do quan 1y tai chinh, st dung tién cua tap thé vao muc dich c4 nhan.
- Tham gia vao cac vu dan xép mua ban trai phép hay tiép tay cho ngudi ngoai lay cip
vat tu, tai san ctia cong ty va khach hang/déi tac.
- C6 y truyén dat thong tin khong chinh xac gdy mat doan két ndi bo/giam uy tin cong
ty.
- Khong chap hanh ménh 1énh t6 chirc, didu hanh san xuét kinh doanh cta cip quan 1y.
- C6 y truyén ba virut vi tinh vao hé théng mang cua cong ty. Truy cdp vao mdy tinh
ctia dong nghiép khi chua dugc phép.

3. Hinh thire cach chire:
Ap dung voi nguoi lao dong c¢6 chirc vu khi vi pham nhu sau:

- Nguoi lao dong dang bi xtr 1y ky luat theo hinh thirc kéo dai thoi gian nang luong
khdng qué 06 thang ma tai pham trong thoi gian con hiéu luc.

- Thiéu trach nhiém khi thuc hién cong viéc,]am sai 1éch so sach, chung tir ddn dén
gdy thiét hai tai san ctia cong ty.

- C6 hanh vi bao che, tao diéu kién, khong ngin chin, khong béo cap c6 thim quyén

khi thdy vi pham ky luat ctia nhan vién dudi quyén hodc ctia nhan vién khac.

- Khéng chap hanh ménh 1énh, chi dao cia Giam ddc.

- Tham gia tham 6, trom cip tai san, nguyén vat lidu ctia cong ty, khach hang, dbi tac,
dong nghiép.

- Cép quan ly khong, cham giai quyét cong viéc trong kha ning, quyén han, trach
nhiém gay thiét hai vé tai san lam anh hudng dén cong viéc, giam uy tin cia cong ty du da
nhan dugc bio céo, xin chi thi cia cap dudi vé cac cac van dé cap bach, chinh dang.

— > CONG TY CO PHAN TU VAN KIEM BDINH XAY DUNG QUOC TE
17
Email: icc@icci.vn - Web: https://icci.vn/


mailto:icc@icci.vn
https://icci.vn/

4. Hinh thirc sa thai:
Ap dung d6i véi cac truong hop:

- Nguoi lao dong c¢6 hanh vi trém cép, tham 6, danh bac, c¢b ¥ gdy thuong tich, st
dung ma tuy tai noi lam viéc;

- Nguo1i lao dong ¢6 hanh vi tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé, xam pham
quyén s& hitu tri tué ciia ngudi st dung lao dong, c6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong
hoac de doa gay thiét hai dac biét nghi€ém trong ve tai san, loi ich cta nguoi s dung lao
dong hodc quiy rdi tinh duyc tai noi 1am viéc duoc quy dinh trong ndi quy lao dong;

- Nguoi lao dong bi xur 1y ky luat kéo dai tho1 han nang luong hoac cach chirc ma tai
pham trong thoi gian chua x6a ky luat. Tai pham Ia truong hop nguoi lao dong lap lai
hanh vi vi pham da bi xr Iy ky luat ma chua duoc x6a ky luat theo quy dinh tai Piéu 126
cua B0 luat nay;

- Nguoi lao dong tur ¥ bo viée 05 ngay cong don trong thoi han 30 ngay hodc 20 ngay
cong don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngdy dau tién tu ¥ bo viéc ma khong c6 1y do
chinh déng.

Truong hop dwoc coi la ¢6 Iy do chinh dang bao gom thién tai, héa hoan, ban than,

thén nhédn bi ém ¢é xdc nhdn cia co sé khdm bénh, chita bénh cé tham quyén va truong hop
khac dvwoc quy dinh trong noi quy lao dong.
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CHUONG IX

TRACH NHIEM VAT CHAT
Piéu 32: Boi thwong thiét hai
- Nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bi hozc ¢ hanh vi khéac gay thiét hai tai san cua
ngudi sir dung lao dong thi phai boi thudng theo quy dinh cua phap lut.
- Trudng hop ngudi lao dong gay thiét hai khdng nghiém trong do so suét véi gia tri khong
qua 10 thang luong téi thiéu ving do Chinh phu cong b duoc 4p dung tai noi nguoi lao
dong lam viéc, thi ngudi lao dong phai boi thuong nhiéu nhat 1a 03 thang tién luong, muc
khau trir hang thang khong dugc qua 30% tién luong thuc tra hang thang caa nguoi lao dong
sau khi trich nop cac khoan bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
thué thu nhap cé nhan.
- Nguoi lao dong 1am mat dung cy, thiét bi, tai san cua ngudi st dung lao dong hoic tai san
khac do nguoi st dung lao dong giao hoic tidu hao vat tu qua dinh mic cho phép thi phai boi
thuong thiét hai mot phan hoic toan bo theo thoi gid thi truong; truong hop c6 hop ddng
trach nhiém thi phai bdi thuong theo hop dong trach nhiém; truong hop do thién tai, hoa
hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su kién xay ra khach quan khéng thé luong trude duoc
va khong thé khic phuc duoc mic du da ap dung moi bién phép can thiét va kha ning cho
phép thi khong phai bdi thuong.
Piéu 33: Xir ly bdi thwong thiét hai
Trinh ty, thu tuc xir bdi thuong thiét hai sau:

- Khi phét hién nguoi lao dong c6 hanh vi 1am hu hong, 1am mat dung cy, thiét bi hozc
lam mat tai san cua nguoi st dung lao dong hoic tai san khic do ngudi sir dung lao dong
giao hoac cd hanh vi khac gay thiét hai tai san cta nguoi st dung lao dong hoac tiéu hao vat
tu qua dinh muac cho phép thi ngudi st dung lao dong yéu cau ngudi lao dong tudng trinh
bang van ban vé vu viéc.

- Cong ty to chic xtr Iy bdi thuong thiét hai theo thoi gian, dia diém, noi dung thong
nhat, véi su tham gia cua dai dién cong ty, ngudi lao dong, dai dién cua to chuc dai dién
nguoi lao dong tai co s ma nguoi lao dong la thanh vién.
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CHUONG X
THAM QUYEN XU LY KY LUAT LAO PONG

- Tham quyén xir 1y ky luat lao dong 1a Giam dbc cong ty.

- Giam dbc uy quyén cho Phé Giam dbc xt Iy ky luat lao dong ddi véi hinh thuc

khién trach.
biéu 34: Piéu khoan thi hanh

- Nbi quy lao dong lam co so cho Cong ty quan 1y lao dong, diéu hanh san xuat, kinh
doanh, khen thuéng cho nhitng ngudi lao dong co thanh tich trong viéc chap hanh tét noi quy
lao dong va xir 1y cac truong hop vi pham quy dinh vé ky luat lao dong cua cong ty.

- Ban Nbi quy nay dugc phd bién dén ting nguoi lao dong, moi ngudi ¢6 trach nhiém
thuc hién nghiém chinh Noi quy lao dong, ddu tranh ngin chian moi hanh vi gay thiét hai dén
hoat dong san xuat, kinh doanh, an ninh, trat tu caa Cong ty.

Ban Noi quy nay dugc dang ky tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa Hoi quan
GO Vip.
TP Ho Chi Minh, ngdy  thang  ndm 2021
Giam doc
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