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Nhãm H 

Sö dông m¸y x©y dùng – Yªu cÇu chung 
Use of building plants – General requirements 

 

Tiªu chuÈn nµy quy ®Þnh nh÷ng yªu cÇu chung vÒ sö dông m¸y x©y dùng (sau ®©y gäi lµ 
m¸y) trong c¸c tæ chøc x©y l¾p (sau ®©y gäi lµ xÝ nghiÖp). 

1. Quy ®Þnh chung 

1.1. C¸c xÝ nghiÖp cã m¸y vµ xÝ nghiÖp thuª m¸y ph¶i ®¶m b¶o sö dông m¸y cã hiÖu qu¶ 
phï hîp víi c«ng dông cña nã víi chi phÝ Ýt nhÊt vÒ lao ®éng, nhiªn liÖu, ®iÖn n¨ng, 
phô tïng thay thÕ, dÇu thuû lùc, dÇu mì b«i tr¬n vµ c¸c lo¹i vËt liÖu kh¸c b»ng c¸ch 
¸p dông c¸c biÖn ph¸p tiªn tiÕn vÒ b¶o d|ìng kÜ thuËt, söa ch÷a, vËn chuyÓn vµ b¶o 
qu¶n m¸y. 

XÝ nghiÖp ph¶i b¶o ®¶m an toµn cho c«ng nh©n trong sö dông m¸y vµ b¶o vÖ m«i 
tr|êng. 

1.2. C¸c xÝ nghiÖp khi sö dông m¸y ph¶i tu©n theo nh÷ng quy ®Þnh cña tiªu chuÈn nµy vµ 
c¸c tµi liÖu ®Þnh møc kÜ thuËt ®|îc quy ®Þnh trªn c¬ së cña tiªu chuÈn nµy còng nh| 
c¸c tµi liÖu sö dông, söa ch÷a do Nhµ n|íc ban hµnh. 

1.3. C¸c xÝ nghiÖp cã m¸y ph¶i cã c¬ së phôc vô sö dông m¸y. Thµnh phÇn vµ trang bÞ kÜ 
thuËt cña c¬ së phôc vô ph¶i t|¬ng øng víi sè l|îng vµ c¬ cÊu cña lùc l|îng m¸y, 
cã tÝnh ®Õn sù hîp t¸c víi xÝ nghiÖp söa ch÷a vµ c¸ c¬ së phôc vô sö dông m¸y cña 
c¸c xÝ nghiÖp kh¸c. 

1.4. §Ó ®¶m b¶o chÊt l|îng c«ng t¸c x©y l¾p, c¸c xÝ nghiÖp ph¶i tæ chøc vµ ¸p dông hÖ 
thèng qu¶n lÝ chÊt l|îng sö dông m¸y. HÖ thèng nµy ph¶i kÕt hîp víi hÖ thèng qu¶n 
lÝ chÊt l|îng m¸y nhËp cña n|íc ngoµi vµ m¸y ®|îc s¶n xuÊt trong n|íc còng nh| 
hÖ thèng qu¶n lÝ chÊt l|îng cña c¸c xÝ nghiÖp söa ch÷a vµ hÖ thèng qu¶n lÝ chÊt 
l|îng c«ng t¸c x©y l¾p. 

2. NghiÖm thu, bµn giao ®|a m¸y vµo sö dông 

2.1. ChØ ®|a vµo sö dông nh÷ng m¸y ®· ®|îc xÝ nghiÖp nghiÖm thu vµ ®· ®|a vµo danh 
s¸ch tµi s¶n cè ®Þnh. 

ViÖc nghiÖm thu m¸y ph¶i dùa vµo c¸c kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ vÒ tÝnh ®ång bé, t×nh tr¹ng 
kÜ thuËt vµ møc ®é ®¶m b¶o an toµn cña m¸y trong sö dông. 

C¸c m¸y cã yªu cÇu ®Æc biÖt nh| m¸y trôc, m¸y nÐn khÝ vµ c¸c m¸y cÊu t¹o trªn c¬ 
së «t« v.v… tr|íc khi ®|a vµo sö dông ph¶i ®|îc ®¨ng kÝ t¹i c¬ quan kiÓm dÞch Nhµ 
n|íc. 

2.2. TÝnh ®ång bé vµ t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y ph¶i do Héi ®ång nghiÖm thu cña xÝ 
nghiÖp ®¸nh gi¸, ®èi chiÕu víi tµi liÖu h|íng dÉn sö dông cña Nhµ m¸y chÕ t¹o (sau 
®©y gäi t¾t lµ tµi liÖu h|íng dÉn sö dông). 

2.3. Nh÷ng m¸y sau söa ch÷a lín h¬n nghiÖm thu theo c¸c quy ®Þnh cña tiªu chuÈn 
“NhËn vµ giao m¸y x©y dùng trong söa ch÷a lín” vµ c¸c tµi liÖu ®Þnh møc kÜ thuËt 
®|îc quy ®Þnh trªn c¬ së tiªu chuÈn trªn. 

Chó thÝch: C¬ së phôc vô sö dông m¸y lµ hÖ thèng nhµ vµ c«ng tr×nh, trang thiÕt bÞ dïng 
®Ó b¶o d|ìng kÜ thuËt, söa ch÷a, b¶o qu¶n vËn chuyÓn m¸y, chuÈn bÞ ®|a m¸y vµo lµm 
viÖc, n¹p nhiªn liÖu, dÇu mì b«i tr¬n vµ dÇu thuû lùc… 
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2.4. §èi víi nh÷ng m¸y ®· ®|îc nghiÖm thu, xÝ nghiÖp ph¶i ra quyÕt ®Þnh ®iÒu m¸y cho 

®¬n vÞ s¶n xuÊt vµ quyÕt ®Þnh c«ng nh©n ®iÒu khiÓn cã nghÒ nghiÖp vµ cÊp bËc kÜ 
thuËt phï hîp víi lo¹i m¸y ®ã. 

C¸c tµi liÖu nh| biªn b¶n nghiÖm thu, bµn giao, quyÕt ®Þnh ®iÒu m¸y vµ quyÕt ®Þnh 
c«ng nh©n ®iÒu khiÓn m¸y ph¶i ®|îc l|u trong hå s¬ sö dông m¸y vµ ®|îc chuyÓn 
ghi mét sè vÊn ®Ò chÝnh vµo lÝ lÞch m¸y. 

2.5. C¸c m¸y ®· nhËn vµo xÝ nghiÖp, ph¶i ghi râ sè hiÖu, kÝ hiÖu quy |íc cña xÝ nghiÖp. 
NÕu m¸y thuéc diÖn kiÓm ®Þnh cña Nhµ n|íc, ph¶i g¾n biÓn sè ®¨ng kÝ theo quy 
®Þnh cña c¬ quan KiÓm ®Þnh Nhµ n|íc. 

2.6. §èi víi nh÷ng m¸y ®· nhËn vµo xÝ nghiÖp, viÖc më hßm vµ l¾p m¸y ph¶i tu©n theo 
quy ®Þnh cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. 

2.7. §èi víi m¸y míi vµ m¸y sau söa ch÷a lín, tr|íc khi sö dông ph¶i ch¹y rµ theo quy 
®Þnh cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. C¸c sè liÖu vÒ ch¹y rµ ph¶i ®|îc ghi vµo lÝ lÞch 
m¸y. 

3. §|a m¸y vµo lµm viÖc 

3.1. ChØ ®|a vµo lµm viÖc nh÷ng m¸y cã thÓ ®¶m b¶o ®|îc c¸c chØ tiªu kinh tÕ - kÜ thuËt 
vµ an toµn s¶n xuÊt theo quy ®Þnh cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. 

ViÖc ®¸nh gi¸ t×nh tr¹ng kÜ thuËt ®Ó cho phÐp ®|a m¸y vµo lµm viÖc ph¶i tiÕn hµnh 
hµng ngµy tr|íc khi lµm viÖc víi néi dung vµ tr×nh tù theo quy ®Þnh cña tµi liÖu 
h|íng dÉn sö dông. 

Tr×nh tù kiÓm tra t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y ph¶i tu©n theo c¸c tiªu chuÈn kÜ thuËt 
chuyªn ngµnh hiÖn hµnh. 

3.2. ChØ ®|a m¸y trôc vµo lµm viÖc nÕu t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y phï hîp víi c¸c quy 
®Þnh ë ®iÒu 3.1. cña tiªu chuÈn nµy vµ cña “Quy ph¹m t¹m thêi vÒ an toµn m¸y trôc” 
do liªn Bé Lao ®éng vµ Uû ban Khoa häc kÜ thuËt Nhµ n|íc ban hµnh. 

3.3. ChØ ®|a m¸y nÐn khÝ vµo lµm viÖc nÕu t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y phï hîp víi c¸c 
quy ®Þnh ë ®iÒu 3.1. cña tiªu chuÈn nµy vµ cña “Quy ph¹m an toµn c¸c b×nh chÞu ¸p 
lùc” do liªn Bé Lao ®éng vµ ñy ban Khoa häc KÜ thuËt Nhµ n|íc ban hµnh. 

3.4. ChØ ®|a nh÷ng cÊu t¹o trªn c¬ së « t« vµo lµm viÖc nÕu t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y 
phï hîp víi c¸c quy ®Þnh ë ®iÒu 3.1. cña tiªu chuÈn nµy vµ c¸c quy ®Þnh vÒ “Quy t¾c 
giao th«ng ®|êng bé” do liªn bé: Bé néi vô vµ Bé Giao th«ng ban hµnh. 

3.5. Khi xÝ nghiÖp ®|a m¸y vµo lµm viÖc, ph¶i dùa trªn kÕ ho¹ch sö dông m¸y theo n¨m, 
quý, th¸ng; trong ®ã dù kiÕn ph©n bæ m¸y lµm viÖc cho c¸c c«ng tr×nh x©y dùng 
theo khèi l|îng c«ng viÖc tÝnh b»ng ®¬n vÞ s¶n phÈm hoÆc theo thêi gian lµm viÖc 
cña m¸y. 

§èi víi nh÷ng m¸y thuéc diÖn b¸o c¸o thèng kª cña Nhµ n|íc, khèi l|îng kÕ ho¹ch 
cña m¸y ph¶i x¸c ®Þnh trªn c¬ së chÕ ®é sö dông trong m¨m cña m¸y theo thêi gian 
vµ n¨ng xuÊt sö dông cã tÝnh ®Õn nh÷ng ®iÒu kiÖn thi c«ng cô thÓ vµ ¸p dông nh÷ng 
kinh nghiÖm sö dông tiªn tiÕn. 

3.6. ChØ ®|îc ®iÒu m¸y ®Õn c«ng tr×nh vµ ®|a vµo lµm viÖc khi ®· cã thiÕt kÕ thi c«ng 
®|îc lËp theo quy ®Þnh tiªu chuÈn “Quy tr×nh lËp thiÕt kÕ tæ chøc x©y dùng vµ thiÕt 
kÕ thi c«ng”. 

3.7. ViÖc thay thÕ thiÕt bÞ lµm viÖc cña m¸y trong qu¸ tr×nh sö dông, viÖc th¸o vµ l¾p 
m¸y do yªu cÇu vËn chuyÓn ph¶i tu©n theo quy ®Þnh cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. 
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3.8. ViÖc l¾p ®Æt vµ sö dông ®|êng cÇn trôc thÊp ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh 

l¾p ®Æt, sö dông lèp cho c¸c lo¹i m¸y x©y dùng. 

3.9. §èi víi c¸c m¸y di chuyÓn b»ng b¸nh h¬i, ph¶i sö dông lèp theo quy ®Þnh hiÖn hµnh 
vÒ sö dông lèp cho c¸c lo¹i m¸y x©y dùng. 

3.10. Khi cho m¸y trôc lµm viÖc, ngoµi c¸c quy ®Þnh trong ch|¬ng 3 cña tiªu chuÈn nµy, 
cÇn ph¶i tu©n theo nh÷ng quy ®Þnh cña “Quy ph¹m t¹m thêi vÒ an toµn m¸y trôc” do 
liªn bé: Bé Lao ®éng vµ Uû ban Khoa häc KÜ thuËt Nhµ n|íc ban hµnh. 

Khi cho m¸y nÐn khÝ lµm viÖc cÇn ph¶i tu©n theo nh÷ng quy ®Þnh cña “Quy ph¹m kÜ 
thuËt an toµn c¸c b×nh chÞu ¸p lùc” do liªn bé: Lao ®éng vµ Uû ban Khoa häc KÜ 
thuËt Nhµ n|íc ban hµnh. 

3.11. ViÖc qu¶n lÝ, ®iÒu ®é xe m¸y trong sö dông ph¶i do bé phËn ®iÒu ®é cña xÝ nghiÖp 
thùc hiÖn. Bé phËn ®|îc tæ chøc vµ ho¹t ®éng theo c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ tæ 
chøc, qu¶n lÝ, ®iÒu ®é trong s¶n xuÊt x©y dùng. 

3.12. ViÖc thi c«ng b»ng m¸y ph¶i ®|îc thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ an toµn 
trong x©y dùng. 

3.13. ChØ nh÷ng ng|êi cã b»ng chøng nhËn ®iÓu khiÓn m¸y do c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn 
cÊp míi ®|îc ®iÒu khiÓn m¸y. 

3.14. Nh÷ng ng|êi ®iÒu khiÓn m¸y cÊu t¹o trªn c¬ së « t«, ngoµi b»ng chøng nhËn ®iÒu 
khiÓn m¸y cßn ph¶i cã b»ng l¸i xe « t« do c¬ quan c¶nh s¸t giao th«ng cÊp. 

3.15. Nh÷ng ng|êi ®iÒu khiÓn m¸y trôc, m¸y n©ng, m¸y nÐn khÝ, ngoµi b»ng ®iÒu khiÓn 
m¸y cßn ph¶i cã gi©y chøng nhËn hiÓu biÕt vÒ nh÷ng quy ®Þnh an toµn trong sö dông 
tõng lo¹i m¸y ®ã. 

3.16. Khi chuyÓn sang ®iÒu khiÓn lo¹i m¸y míi, ng|êi ®iÒu khiÓn m¸y ph¶i ®|îc häc c¸c 
®Æc ®iÓm cÊu t¹o cña m¸y míi, nguyªn t¾c ®iÒu khiÓn, sö dông, kÜ thuËt an toµn, vµ 
ph¶i qua thùc tËp. Møc ®é cã thÓ ®iÒu khiÓn ®|îc lo¹i m¸y míi cña tõng ng|êi do xÝ 
nghiÖp kiÓm tra, x¸c nhËn trªn c¬ së quy ®Þnh vÒ cÊp bËc kÜ thuËt cña thî ®iÒu khiÓn 
m¸y míi. 

4. VËn chuyÓn m¸y  

4.1. §Ó vËn chuyÓn m¸y tõ c«ng tr×nh nµy ®Õn c«ng tr×nh kh¸c, ®Õn n¬i söa ch÷a, b¶o 
d|ìng kÜ thuËt hoÆc b¶o qu¶n, xÝ nghiÖp ph¶i lËp kÕ ho¹ch vËn chuyÓn m¸y hµng 
th¸ng dùa vµo kÕ ho¹ch sö dông m¸y hµng th¸ng. Trong kÕ ho¹ch ph¶i ghi râ tªn 
m¸y, sè ®¨ng kÝ cña m¸y cÇn vËn chuyÓn, thêi gian, kho¶ng c¸ch vµ lo¹i ph|¬ng 
tiÖn vËn chuyÓn. 

Cho phÐp vËn chuyÓn m¸y ngoµi kÕ ho¹ch trong c¸c tr|êng hîp: gi¶i quyÕt sù cè, 
thay thÕ m¸y hÕt kh¶ n¨ng lµm viÖc, thay thÕ m¸y khi thay ®æi thiÕt kÕ thi c«ng. Mäi 
diÔn biÕn thùc tÕ cña viÖc vËn chuyÓn m¸y vµ thêi gian vËn chuyÓn thùc tÕ so víi kÕ 
ho¹ch ph¶i ®|îc theo dâi chÆt chÏ vµ ghi chÐp ®Çy ®ñ vµo sæ nhËt ký vËn chuyÓn. 

4.2. Khi vËn chuyÓn b»ng c¸ch cho m¸y tù hµnh, dïng xe kh¸c kÐo hoÆc ®Æt trªn c¸c 
ph|¬ng tiÖn vËn chuyÓn trong ®|êng phè, khu ®«ng d©n c| vµ trªn ®|êng quèc lé 
ph¶i tu©n theo quy ®Þnh cña “Quy t¾c giao th«ng ®|êng bé” do liªn bé: Bé Néi vô 
vµ Bé giao th«ng ban hµnh. 

4.3. ViÖc vËn chuyÓn m¸y theo ®|êng s¾t, ®|êng thuû ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh vÒ 
vËn chuyÓn trªn c¸c lo¹i ®|êng ®ã do Bé Giao th«ng quy ®Þnh. 
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4.4. Khi chuÈn bÞ vËn chuyÓn, xÕp dì m¸y lªn, xuèng ph|¬ng tiÖn vËn chuyÓn, vËn 

chuyÓn trªn ®|êng ph¶i tu©n theo quy ®Þnh cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. Trong 
tr|êng hîp cÇn thiÕt, xÝ nghiÖp ph¶i lËp thiÕt kÕ biÖn ph¸p vËn chuyÓn m¸y. 

5. B¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a m¸y 

5.1. §Ó ®¶m b¶o kh¶ n¨ng lµm viÖc tèt trong suèt thêi gian phôc vô quy ®Þnh, c¸c xÝ 
nghiÖp ph¶i b¶o d|ìng kÜ thuËt kÜ thuËt vµ söa ch÷a m¸y theo TCVN 4204 : 1986 
“Tæ chøc chøc b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a m¸y x©y dùng”. 

5.2. XÝ nghiÖp ph¶i lËp vµ thùc hiÖn kÕ ho¹ch n¨m vµ biÓu ®å kÕ ho¹ch th¸ng cho c«ng 
viÖc b¶o d|ìng ®Þnh k× vµ söa ch÷a th|êng xuyªn ®|îc quy ®Þnh theo TCVN 4204 : 
1986 “Tæ chøc b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a m¸y x©y dùng”. 

Khi lËp biÓu ®å kÕ ho¹ch th¸ng ph¶i cã sù tho¶ thuËn cña xÝ nghiÖp ®ang sö dông 
m¸y trªn c«ng tr|êng. 

BiÓu ®å kÕ ho¹ch th¸ng cã thÓ thay ®æi trong nh÷ng tr|êng hîp ®Æc biÖt, nh|ng ph¶i 
cã sù tho¶ thuËn cña xÝ nghiÖp ®ang sö dông m¸y trªn c«ng tr|êng. 

C¸c m¸y kh«ng qua b¶o d|ìng kÜ thuËt ®Þnh kú vµ söa ch÷a th|êng xuyªn trong thêi 
gian quy ®Þnh kh«ng ®|îc phÐp ®|a vµo lµm viÖc. 

5.3. Néi dung b¶o d|ìng kÜ thuËt ®Þnh k× vµ söa ch÷a th|êng xuyªn ph¶i tu©n theo quy 
®Þnh cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. Tuú theo ®iÒu kiÖn sö dông m¸y, cho phÐp sai 
lÖch chu k× b¶o d|ìng kÜ thuËt ®Þnh k× lµ +10% söa ch÷a th|êng xuyªn lµ +5% trõ 
nh÷ng tr|êng hîp kh«ng ®|îc phÐp ®|a vµo lµm viÖc. 

5.4. §Þa ®iÓm tiÕn hµnh b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a th|êng xuyªn do xÝ nghiÖp lùa 
chän trªn c¬ së ®¶m b¶o chÊt l|îng vµ thêi gian quy ®Þnh víi chi phÝ Ýt nhÊt. 

5.5. ViÖc b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a m¸y ph¶i do c¸c ®¬n vÞ chuyªn m«n, hoÆc do 
c¸c nhµ mµy chÕ t¹o thùc hiÖn. 

5.6. ViÖc söa ch÷a lín m¸y vµ c¸c bé phËn cña nã ph¶i thùc hiÖn tËp trung trong c¸c xÝ 
nghiÖp söa ch÷a chuyªn m«n, cã ®Çy ®ñ ph|¬ng tiÖn, trang thiÕt bÞ, ®¸p øng ®|îc 
c¸c yªu cÇu söa ch÷a theo quy ®Þnh cña nhµ m¸y chÕ t¹o. Néi dung söa ch÷a lín 
ph¶i phï hîp víi c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n|íc  vµ c¸c ®Þnh møc kÜ thuËt kÌm theo. 

5.7. ViÖc ®|a m¸y vµo söa ch÷a lín vµ nghiÖm thu m¸y sau söa ch÷a lín ph¶i tu©n theo 
c¸c quy ®Þnh cña tiªu chuÈn “NhËn vµ giao m¸y x©y dùng trong söa ch÷a lín”. 

5.8. Tr×nh tù tiÕn hµnh ®¸nh gi¸ chÊt l|îng m¸y sau söa ch÷a lín ph¶i tu©n theo c¸c quy 
®Þnh hiÖn hµnh vÒ tr×nh tù tiÕn hµnh ®¸nh gi¸ chÊt l|îng m¸y x©y dùng sau söa ch÷a 
lín. 

5.9. C¸c c¬ së b¶o d|ìng vµ söa ch÷a m¸y kh«ng d|îc th¶i c¸c lo¹i dÇu bÈn, chÊt láng 
®éc h¹i ra ®Êt vµ nguån n|íc lµm ¶nh h|ëng xÊu ®Õn m«i tr|êng xung quanh. 

ViÖc thu håi dÇu ®· th¶i ra khi b¶o d|ìng vµ söa ch÷a ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh 
hiÖn hµnh vÒ thu håi dÇu th¶i khi b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ b¶o d|ìng m¸y x©y dùng. 

5.10. TÊt c¶ c¸c m¸y cña xÝ nghiÖp trong 1 n¨m ph¶i qua hai lÇn kiÓm tra kÜ thuËt cña Héi 
®ång kÜ thuËt xÝ nghiÖp, tr×nh tù vµ thêi gian tiÕn hµnh kiÓm tra kÜ thuËt m¸y do c¸c 
Bé, ngµnh quy ®Þnh. 

C¸c m¸y kh«ng qua kiÓm tra kÜ thuËt vµ c¸c m¸y cã tr×nh tr¹ng kÜ thuËt kh«ng ®¶m 
b¶o, kh«ng ®|îc phÐp ®|a ra lµm viÖc. 
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Tr|íc khi ®|a m¸y ®Õn c¬ quan kiÓm ®Þnh Nhµ n|íc ®Ó kiÓm tra theo quy ®Þnh, xÝ 
nghiÖp ph¶i kiÓm tra kÜ thuËt m¸y. C¸c sè liÖu kiÓm tra kÜ thuËt ph¶i ®|îc ghi vµo lÝ 
lÞch m¸y. 

6. B¶o qu¶n m¸y 

6.1. ViÖc b¶o qu¶n trong thêi gian m¸y kh«ng lµm viÖc ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh cña 
tiªu chuÈn nµy vµ c¸c quy ®Þnh trong tiªu chuÈn: “Quy ph¹m b¶o qu¶n vËt t| thiÕt 
bÞ” do Bé VËt t| ban hµnh. 

6.2. Nh÷ng m¸y cã kh¶ n¨ng lµm viÖc nh|ng kh«ng cã kÕ ho¹ch sö dông liªn tôc trong 
vßng 10 ngµy trë lªn, ph¶i ®|a vµo b¶o qu¶n ng¾n h¹n; NÕu lín h¬n 2 th¸ng, ph¶i 
®|a vµo b¶o qu¶n dµi h¹n. 

6.3. ViÖc b¶o qu¶n ng¾n h¹n ph¶i tiÕn hµnh ngay sau khi m¸y nghØ viÖc. 

ViÖc b¶o qu¶n dµi h¹n ph¶i tiÕn hµnh kh«ng chËm qu¸n 10 ngµy kÓ tõ khi m¸y nghØ 
viÖc. 

6.4. ViÖc chuÈn bÞ vµ ®|a m¸y vµo b¶o qu¶n dµi h¹n ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh cña tµi 
liÖu h|íng dÉn sö dông. 

6.5. §Þa ®iÓm vµ ®iÒu kiÖn b¶o qu¶n mçi lo¹i m¸y ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh cña tµi 
liÖu h|íng dÉn sö dông. 

ViÖc b¶o qu¶n c¸c côm chi tiÕt vµ chi tiÕt th¸o tõ m¸y ra ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh 
cña “Quy ph¹m b¶o qu¶n vËt t| thiÕt bÞ” do Bé VËt t| ban hµnh. 

6.6. Khi tiÕp cËn m¸y vµo b¶o qu¶n vµ xuÊt m¸y ra khái n¬i  b¶o qu¶n ph¶i lËp biªn b¶n 
bµn giao theo mÉu ®· quy ®Þnh trong tiªu chuÈn “Quy ph¹m b¶o qu¶n vËt t| thiÕt 
bÞ”.  

ViÖc thèng kª m¸y khi b¶o qu¶n ph¶i cã sè riªng, trong ®ã ph¶i ghi tªn m¸y, sè 
®¨ng ki, tÝnh ®ång bé cña m¸y, ngµy m¸y vµo vµ kÕt thóc b¶o qu¶n. 

NhËn xÐt trong thêi gian b¶o qu¶n m¸y ph¶i ®|îc ghi vµo lÝ lÞch m¸y. 

6.7. ViÖc b¶o d|ìng kÜ thuËt m¸y trong b¶o qu¶n dµi h¹n ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh 
cña tµi liÖu h|íng dÉn sö dông. 

6.8. C¸c m¸y trong thêi gian chê söa ch÷a lín ph¶i ®|îc b¶o qu¶n theo c¸c quy ®Þnh cña 
tiªu chuÈn nµy vµ tiªu chuÈn “NhËn vµ giao m¸y x©y dùng trong söa ch÷a lín”. 

6.9. Ph¶i kiÓm tra t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y trong b¶o qu¶n ng¾n h¹n Ýt nhÊt mçi th¸ng 
1 lÇn; trong b¶o qu¶n dµi h¹n Ýt nhÊt mçi quý 1 lÇn. Néi dung kiÓm tra t×nh tr¹ng kÜ 
thuËt m¸y trong b¶o qu¶n do Bé, ngµnh quy ®Þnh. 

7. Thanh lÝ m¸y 

7.1. Khi m¸y hÕt thêi gian phôc vô theo quy ®Þnh hoÆc khi gÆp sù cè ®Æc biÖt, xÝ nghiÖp 
ph¶i xÐt ®Ó quyÕt ®Þnh thanh lÝ m¸y. ViÖc xÐt ®Ó quyÕt ®Þnh thanh lÝ m¸y ph¶i ®|a 
vµo kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña Héi ®ång thanh lÝ m¸y. 

Thñ tôc thanh lÝ m¸y do Bé Tµi chÝnh vµ c¸c Bé chñ qu¶n quy ®Þnh. 

7.2. Trong khi chê quyÕt ®Þnh thanh lÝ, ph¶i gi÷ nguyªn t×nh tr¹ng kÜ thuËt cña m¸y. 
Nghiªm cÊm viÖc th¸o dì c¸c côm chi tiÕt vµ chi tiÕt ®Ó sö dông vµo môc ®Ých kh¸c. 

7.3. Khi lµm thñ tôc xin thanh lÝ m¸y, xÝ nghiÖp ph¶i thèng kª c¸c côm chi tiÕt vµ chi tiÕt 
cßn sö dông ®|îc. Khi cã quyÕt ®Þnh thanh lÝ, nh÷ng côm chi tiÕt vµ chi tiÕt ®ã ph¶i 
®|îc thu håi, nhËp kho ®Ó b¶o qu¶n, sö dông nh| c¸c phôc tïng kh¸c. 

8. Thèng kª sö dông m¸y 
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8.1. §èi víi tõng lo¹i m¸y, ph¶i thèng kª khèi l|îng c«ng viÖc m¸y ®· lµm ®|îc, thêi 

gian lµm viÖc, s¶n l|îng thùc tÕ cña 1 giê m¸y, c¸c biÖn ph¸p b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ 
söa ch÷a m¸y. 

8.2. ViÖc thèng kª thêi gian lµm viÖc thùc tÕ cña m¸y ph¶i c¨n cø theo ®ång hå b¸o giê 
hoÆc b¸o km ch¹y, l¾p trªn buång l¸i cña m¸y. 

§èi víi nh÷ng m¸y kh«ng cã ®ång hå hoÆc cã nh|ng ®ång hå bÞ háng, thêi gian lµm 
viÖc thùc tÕ cña m¸y ®|îc x¸c ®Þnh theo c¸c sè liÖu thèng kª sö dông thêi gian trong 
ca, hiÖu chØnh b»ng hÖ sè sö dông thêi gian trong ca. 

8.3. ViÖc thèng kª khèi l|îng c«ng viÖc m¸y ®· lµm (theo mÉu biÓu quy ®Þnh cña Tæng 
côc Thèng kª) ph¶i ®|a vµo c¸c sè liÖu ghi trong nhËt tr×nh m¸y vµ trong b¸o c¸o ca 
vÒ c«ng viÖc cña m¸y theo mÉu biÓu thèng nhÊt. 

8.4. Ph¶i sö dông c¸c sè liÖu trong biÓu thèng kª c«ng viÖc cña m¸y ®Ó lµm b¸o c¸o 
thèng kª. MÉu b¸o c¸o do Tæng côc thèng kª quy ®Þnh. C¸c chØ tiªu thêi gian lµm 
viÖc thùc tÕ cña m¸y hµng th¸ng ph¶i ghi vµo lÝ lÞch m¸y. 

8.5. C¸c sè liÖu vÒ b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a theo kÕ ho¹ch dù phßng cña tõng 
m¸y, ®|îc ghi trong biÓu thèng kª vÒ b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a m¸y theo kÕ 
ho¹ch dù phßng; cßn b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a ®ét xuÊt ®|îc ghi trong biÓu 
thèng kª vÒ b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a ®ét xuÊt. MÉu cña c¸c biÓu thèng kª nµy 
ph¶i tu©n theo quy ®Þnh cña tiªu chuÈn “Tæ chøc b¶o d|ìng kÜ thuËt vµ söa ch÷a 
m¸y x©y dùng”. 

Nh÷ng sè liÖu ghi chÐp trong biÓu thèng kª vÒ biÖn ph¸p söa ch÷a ®· thùc hiÖn hµng 
th¸ng ph¶i ®|îc ghi vµo lÝ lÞch m¸y. 

8.6. Ngoµi c¸c quy ®Þnh vÒ biÓu mÉu, b¸o c¸o thèng kª cña Tæng côc Thèng kª, c¸c Bé, 
c¸c XÝ nghiÖp ®|îc phÐp cã nh÷ng quy ®Þnh riªng, kh«ng tr¸i víi tiªu chuÈn nµy ®Ó 
phôc vô cho c«ng t¸c qu¶n lÝ, sö dông m¸y cña Bé, XÝ nghiÖp m×nh. 

 

                                                                             


