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Hé thong tai liéu thiét ké xay dung - Quy tac sua doi ho so

thi cong
Tiéu chu4n nay quy dinh quy tic sira déi ho so thi cong sau khi giao cho bén giao
thau dé xay dung nha, cong trinh thudc tat ca cic nganh kinh t€ quéc dan.

1. Quy dinh chung

1.1.  Khi sira d6i cdc tai liéu ctia ho so thi cong (sau day goi chung 1a tai liéu), chi duoc
hiéu chinh, loai bo hoic bé sung nhitng s6 liéu can thiét, khong duogc phép thay déi
ky hiéu cua tai liéu.

Chi duoc phép thay d6i ki hiéu ctia tai liéu khi ki hiéu bi sai hodc tring nhau.

1.2.  Khi stra d6i mot tai liéu, phai dong thoi stra tat ca céc tai liéu kh4c ¢6 lien quan.

1.3.  Chi dugc phép sira ddi cdc tai liéu vé céac tii liéu vé chi tiét (nhém bo phan) sin
pham khi tat ca cdc tai liéu vé chi ti€t (nhém bo phan) san pham khac ¢6 lién quan
déu c6 thé stra d6i dugc dé dang. Truong hgp khong thod man yéu cau nay, phai lap
tai liéu méi cho cdc tai liéu vé chi ti€t (nhém bo phan) san pham cén sira va ghi ky
hiéu tai liéu mai.

2. Quyét dinh sira doi

2.1.  Tat ca nhitng slra d6i trong cdc tai liéu phai ghi trong quyét dinh stta doi (sau day
goi chung la quyét dinh) do tht trudng (phé thh trudng) co quan lap tai liéu phé
chuén ( xem méu 1). Nhitng stra d6i trong tai liéu (bo ban v&, du todn, cung ting vat
tu....) phai ghi trong cuing mot quyét dinh.

2.2.  Moi quyét dinh phai c6 ky hiéu (s6 quyét dinh) gdm hai nhém s6 céch nhau bang
diau gach ngang: nhém s6 ditng truéc ddu gach ngang biéu thi s6 thit tu clia quyét
dinh theo s6 ghi quyét dinh (xem diéu 2.4 cia tiéu chuén nay) ; nhém s6 ding sau
ddu gach ngang biéu thi nam ra quyét dinh (chi ghi hai s6 cu6i ctia nam). Vi du 15-
79 trong d6 s6 15: s6 thit tu ctia quyét dinh; 79: nam ra quyét dinh (1979).

2.3.  Noi dung cac coOt ciia quyét dinh ghi nhu sau;

Cot 1 - S6 quyét dinh;
Cot 2 - Ky hiéu ctia ho so cén sira doi,
Cot 3 - tén co quan xi nghiép, nha va cong trinh dugc xay dung;
Cot 4 - So thit tu clia nhitng sira doi -theo mot quyét dinh; S6 thit tu sira d6i phai
duogc ky hiéu bing s6 A Rap
Vi du:
1,2,3vv...Cot5 - Ky hiéu cua to tai liéu.
Cot 6 - Noi dung stra doi trinh bay béng 10i van hodac hinh vé trong d6é cdn néu
nguyén nhan stra doi.
Cot 7 - ma s6 cuia cdc nguyén nhan sira doi;
Viéc ma hod céc nguyén nhan sira d6i phai 4p dung theo bang 1 ciia tiéu chuin nay
(xem biéu mau so 1).
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uyén nhan khac (khong néu & trén)

Cot 8 - nhing s6 liéu bo sung (c6 thé ghi nhitng s6 licu vé luong du trit trong thi
cong va nhiing thay doi vé khoi lugng cong tic, gia thanh du todn vv...).

Cot 9 + 11 - Ho tén nguoi ky quyét dinh, chit ky va ngay thang ky.
Cot 12 - Tén co quan thiét k& hodc don vi 1ap quyét dinh sira doi.
Cot 13 - Tén co quan va chic vu clia ngudi thoa thuan stra doi.

Mau 1
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Cot 14 - S6 thit tu cac td quyét dinh. Néu quyét dinh chi ¢6 mot to thi khong can phai
ghi vao cot nay.
Cot 15 - Téng s6 to clia quyét dinh

Al

2.4.  Tat ca cac quyét dinh déu phai ghi vao "s6 ghi quyét dinh stta d6i" theo miu 2 va
ghi stra d6i vao ban chinh tai liéu.

Mau so6 2
S6 thir tu quyét Ngay nhan Ki hiéu cua tai don vi quyét Ghi chua
dinh liéu can stra doi dinh ra

3. Quy tdc sira déi

3.1.  Khi sira déi ban chinh cla tai liéu, phai gach nhiing kich thuéc, ddu hiéu, chit s6...
cin stra bang nét lién, manh va ghi nhitng s6 liéu mdi ngay cach nhitng nét gach bo.
Céac phan hinh vé can stra doi phai dugc bao kin xung quanh béng nét lién, manh va
gach chéo phan nam trong dudng bao bang nét lién, manh ( xem hinhla).
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Nhitng hinh v& méi (da sira d6i) phai cuing ty 1é v6i hinh v& can sira va trinh bay trén
cung to ¢6 hinh vé& can sta hoac trén to khac cua tai liéu nhung phai cé ky hiéu nhu
quy dinh & diéu 3.5 cua tiéu chuén nay. Cho phép tdy nhitng chd céan stta va ghi vao
dé nhitng s6 lieu méi néu hinh vé can sira qua phic tap, khong thé stra riéng timg
chd bing cdch gach xoa (nhu trén). Trudng hop nay cin chid y trdnh 1am hu hong
gidy.
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3.2.  Duong nét dung dé stra déi cdc hinh v&, chit s6..vv.. phai tuan theo tiéu chuin tai
liéu thiét k& -dudng Cac ban chinh sau khi stra d6i phai dam bao dé chup microfim.

3.3.  Céc stra d6i trong ban chinh phai viét
bing muc den va hoan toan ding véi i 15 "
noi dung ctia quyét dinh sira déi.

3.4. Ciac to thay th€ hoic to bd sung clia
ban chinh phai gitt nguyén s6 hiéu
thong ké. Néu thay thé€ toan bd ban
chinh, phai ghi vao ban chinh méi s6
hiéu thong ké méi con so liéu thong ké
cli cua tai liéu dugc thay th€ phai ghi
vao gbc bén trai cia moi to.

3.5, Ben canh chd cdn sita déi, phai ghi ky w3

hiéu stra déi trong mot hinh binh hanh (xem hinh 2). Hinh nay duoc dat & ngoai
dudng bao cua hinh vé hoac doan cau cén stra va tir d6 dung nét liéng manh déng tGi
chd can stra. Ki hiéu stta d6i phai viét thanh 2 nhém s6 cach nhau bang diu cham.
Nhém s6 ding truc dau cham biéu thi s6 thit tu chia stta d6i, nhém s6 sau dau chdm
biéu thi s6 thi tu ctia phan can stra d6i (khi ¢6 nhiéu phan can stra). Vi du3.6. Trong
do 3: so thit tu cla stra d6i, 6: s6 thit tu cha phan can stra thuoc sira doi 3.... Néu
hinh v& méi (da stra d6i) va hinh v& cii (can stta) khong & cing mot to thi trén hinh
V& can stra, trong ki hiéu stra d6i phai ghi ki hiéu clia tO can stta d6i nhu quy dinh
trén kém theo dong chii: Thay thé cho phan gach bo & t0....(ghi ki hiéu cta to can
stra), (xem hinh1Db).

Khi stra d6i nhitng chit s6, dong chit gan nhau, cho phép dung ki hiéu stta d6i nhu
diéu 3.1 clia tiéu chu4n nay (xem hinh 3).
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3.6.  Truong hop hinh vé& da stra d6i va hinh vé& cén sira d6i nam sat canh nhau, cho phép
diing chung mot ki hiéu stra d6i (xem hinh 4).



TIEU CHUAN VIET NAM

TCVN 3987 : 1985

3.7.
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Trén hinh v& b6 sung can ghi ki hiéu sira d6i k&ém theo chit "bo sung" (xem hinh5).
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Nhiing stta doi
phai ghi vao
(xem mau 3).
tri ngay trong to, & phia trén khung tén.

trong ban chinh
bang ké slra doi
Bang nay nén bo

Mau so 3
S6 thir tu sira | So thi tu cua To S6 quyét dinh | Ngay thang Chir ki
doi phan stra déi stra doi
€9) (2) 3) “4) ) (6)

3.8.

Noi dung céc cot cuia bang ké stra d6i (mau 3) ghi nhu sau;
Cot 1: So thit tu cla stra doi

Cot 2: s6 thit tu ctia phan stta déi tuong ting vdéi s6 thit tu stra d6i.
Cot 3: Ghi chit "thay thé" d6i v6i nhitng to thay thé hodc chit "bd sung" doi véi
nhiing tO bo sung. Khi thay thé toan bo ban chinh phai ghi " thay thé toan bod" vao to
dau con cac to tiép theo chi can gach dudi.
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Cot 4: So6 quyét dinh.

Cot 5: Ngay thang sira déi;

Cot 6: Chit ky clia ngudi chiu trach nhiém stta déi.

Trudng hop phai lap nhitng to thay thé hodc t& bo sung ban chinh thi trong ban ké
stra d6i phai ghi rd nguyén nhan thay thé hodc bo sung.

Viéc ghi slra d6i vao bo ban vé thi cong clia nha va cong trinh phai ti€n hanh nhu
sau.

Trong to muc luc cdc ban v&, & cot "ghi chd" phai ky hiéu cta nhing stra déi. Vi du:
"stra d6i 1 (viét tat 1a SP1). Khi c6 cdc sira doi tiép theo, cAn ghi bd sung ki hiéu clia
nhiing stra d6i nay, cdc so6 cdch nhau bang dau phdy. Vi du "SP1,2,3vv..."

Do6i vdi to thay the phai ghi chit "thay the" (viét tit 1aT). Vi du "SD.1 (T)"

DG v6i to loai bd phai ghi chit "loai bd" (viét tit 1a B). Vi du "SD.1 (B)"

D6i v6i céc td can sira doi tén, phai ghi nhing stra d6i tuong ¢ng vao cot "tén ban
vé&". Ki hiéu va tén goi cua to loai bo phai gach di.

Ki hiéu va tén goi cta td bo sung phai ghi tiép vao muc luc. Khi d6 trong "ghi chd"
phai ghi ti€p vao ki hiéu sira déi chit " bo sung" Viét tat 1a BS. Vi du "SD.1 (BS)".
Néu trong t& muc luc khong di chd dé ghi cac td bd sung thi & cudi muc luc phai
chi dan "xem phan ti€p theo muc luc & td...(ghi ky hiéu cla td) con phan tiép theo
ctia muc luc phéi ghi ¢ t& dau clia nhitng to bo sung duéi tiéu dé muc "muc luc cdc
ban v& cud bo ban vé thi cong" (ghi ky hiéu clia bo ban vé) -(ti€p Néu nhing stra déi
trong cac td cua bo ban vé thi cong chinh da duoc viét vao muc luc cac ban vé thi
trong bang ké stra d6i khong ghi va ciing khong dat ki hiéu stra doi cho cdc sitra doi
do.

Khi bd sung hoic loai bd c4c tai liéu vé chi tié€t san pham, phai ghi nhitng sira déi
tuong tGng vao muc luc cdc tai liéu theo quy dinh & diéu 3.10 cua tiéu chuin nay.
Muc luc céc tai liéu trén phai viét vao to dau cua bo ban vé thi cong chinh ctia nha,
cong trinh.

Viéc stra d6i ban chinh cia tai liéu bing chit (phai liét ke, bang thuyét minh, yéu ciu
ky thuat.vv...) phai tién hanh nhu sau:

Khi bo sung thém to méi phai dat ki hiéu ctia nhitng to nay theo ky hiéu cua to diing
true va thém chit cdi la tinh viét thudng theo thi tu sdp x€p cac chit cdi.

Khi loai bd mot to can gitt nguyén ki hiéu clia to tié€p theo nhung phai sira lai tong s6
to da ghi & to dau cua tai liéu.

Khi thém nhitng diéu mdéi, phai dat ki hiéi clia nhitng diéu nay theo ky hiéu cua diéu
diing trudc va thém chit cdi la tinh viét thudng theo thit tu sdp x€p clia cdc chit cdi.
Khi loai bd mot diéu phai gitt nguyén ki hiéu cua céc di€u ti€p theo.
Ban sao clia nhitng t& da stra d6i, nhing t& b6 sung hodc thay thé phai gtii cho cdc co
quan trudc day da gui tai liéu va gii kém theo ban sao t& dau cau b ban vé thi cong

chinh nha (cong trinh) hoac to "muc luc" thong ké thi tu va tén cac to cia tai liéu.



