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HÖ thèng tµi liÖu thiÕt kÕ x©y dùng - Quy t¾c söa ®æi hå s¬ 
thi c«ng  

Tiªu chuÈn nµy quy ®Þnh quy t¾c söa ®æi hå s¬ thi c«ng sau khi giao cho bªn giao 
thÇu ®Ó x©y dùng nhµ, c«ng tr×nh thuéc tÊt c¶ c¸c ngµnh kinh tÕ quèc d©n.  

1. Quy ®Þnh chung 

1.1. Khi söa ®æi c¸c tµi liÖu cña hå s¬ thi c«ng (sau ®©y gäi chung lµ tµi liÖu), chØ ®�îc 
hiÖu chØnh, lo¹i bá hoÆc bæ sung nh÷ng sè liÖu cÇn thiÕt, kh«ng ®�îc phÐp thay ®æi 
ký hiÖu cña tµi liÖu. 

ChØ ®�îc phÐp thay ®æi kÝ hiÖu cña tµi liÖu khi kÝ hiÖu bÞ sai hoÆc trïng nhau. 

1.2. Khi söa ®æi mét tµi liÖu, ph¶i ®ång thêi söa tÊt c¶ c¸c tµi liÖu kh¸c cã liªn quan. 

1.3. ChØ ®�îc phÐp söa ®æi c¸c tµi liÖu vÒ c¸c tµi liÖu vÒ chi tiÕt (nhãm bé phËn) s¶n 
phÈm khi tÊt c¶ c¸c tµi liÖu vÒ chi tiÕt (nhãm bé phËn) s¶n phÈm kh¸c cã liªn quan 
®Òu cã thÓ söa ®æi ®�îc dÔ dµng. Tr�êng hîp kh«ng tho¶ m·n yªu cÇu nµy, ph¶i lËp 
tµi liÖu míi cho c¸c tµi liÖu vÒ chi tiÕt (nhãm bé phËn) s¶n phÈm cÇn söa vµ ghi ký 
hiÖu tµi liÖu míi. 

2. QuyÕt ®Þnh söa ®æi  

2.1. TÊt c¶ nh÷ng söa ®æi trong c¸c tµi liÖu ph¶i ghi trong quyÕt ®Þnh söa ®æi (sau ®©y 
gäi chung lµ quyÕt ®Þnh) do thñ tr�ëng (phã thñ tr�ëng) c¬ quan lËp tµi liÖu phª 
chuÈn ( xem mÉu 1). Nh÷ng söa ®æi trong tµi liÖu (bé b¶n vÏ, dù to¸n, cung øng vËt 
t�….) ph¶i ghi trong cïng mét quyÕt ®Þnh.  

2.2. Mçi quyÕt ®Þnh ph¶i cã ký hiÖu (sè quyÕt ®Þnh) gåm hai nhãm sè c¸ch nhau b»ng 
dÊu g¹ch ngang: nhãm sè ®øng tr�íc dÊu g¹ch ngang biÓu thÞ sè thø tù cña quyÕt 
®Þnh theo sè ghi quyÕt ®Þnh (xem ®iÒu 2.4 cña tiªu chuÈn nµy) ; nhãm sè ®øng sau 
dÊu g¹ch ngang biÓu thÞ n¨m ra quyÕt ®Þnh (chØ ghi hai sè cuèi cña n¨m). VÝ dô 15-
79 trong ®ã sè 15: sè thø tù cña quyÕt ®Þnh; 79: n¨m ra quyÕt ®Þnh (1979). 

2.3. Néi dung c¸c cét cña quyÕt ®Þnh ghi nh� sau; 

Cét 1 - Sè quyÕt ®Þnh; 

Cét 2 - Ký hiÖu cña hå s¬ cÇn söa ®æi,  

Cét 3 - tªn c¬ quan xÝ nghiÖp, nhµ vµ c«ng tr×nh ®�îc x©y dùng; 

Cét 4 - Sè thø tù cña nh÷ng söa ®æi -theo mét quyÕt ®Þnh; Sè thø tù söa ®æi ph¶i 

®�îc ký              hiÖu b»ng sè ¶ RËp 

VÝ dô:  

1,2,3 v v …Cét 5 - Ký hiÖu cña tê tµi liÖu. 

Cét 6 - Néi dung söa ®æi tr×nh bµy b»ng lêi v¨n hoÆc h×nh vÏ trong ®ã cÇn nªu 
nguyªn nh©n söa ®æi.  

Cét 7 - m· sè cña c¸c nguyªn nh©n söa ®æi; 

ViÖc m· ho¸ c¸c nguyªn nh©n söa ®æi ph¶i ¸p dông theo b¶ng 1 cña tiªu chuÈn nµy 
(xem biÓu mÉu sè 1). 
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B¶ng 1 
 

Nguyªn nh©n söa ®æi M· sè 

Do ¸p dông c¸c biÖn ph¸p lµm hoµn thiÖn h¬n vÒ:  

           KÕt cÊu 

           KiÕn tróc 

           C«ng nghÖ 

           Cung øng kü thuËt 

Do ¸p dông tiªu chuÈn ho¸, thèng nhÊt ho¸ 

           Thay ®æi tiªu chuÈn, ®Þnh møc 

           yªu cÇu cña bªn giao thÇu 

           Söa ch÷a nh÷ng sai sãt 

C¸c nguyªn nh©n kh¸c (kh«ng nªu ë trªn) 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

 

Cét 8 - nh÷ng sè liÖu bæ sung (cã thÓ ghi nh÷ng sè liÖu vÒ l�îng dù tr÷ trong thi 
c«ng vµ nh÷ng thay ®«Ø vÒ khèi l�îng c«ng t¸c, gi¸ thµnh dù to¸n vv…).  

Cét 9 + 11 - Hä tªn ng�êi ký quyÕt ®Þnh, ch÷ ký vµ ngµy th¸ng ký. 

Cét 12 - Tªn c¬ quan thiÕt kÕ hoÆc ®¬n vÞ lËp quyÕt ®Þnh söa ®æi. 

Cét 13 - Tªn c¬ quan vµ chøc vô cña ng�êi tho¶ thuËn söa ®æi. 

MÉu 1 

 
QuyÕt ®Þnh söa 

®æi 
kÝ hiÖu hå s¬ cÇn söa ®æi 

15-17 80633 

(3)Bé Y tÕ 
Trô së c¬ quan, tÇng 

Sè thø 
tù söa 

®æi 

KÝ hiÖu 
cña tê 
cã söa 

®æi 

Néi dung söa ®æi 
M· sè cña nguyªn nh©n 

söa ®æi 
Ghi chó 

(1) 
1.1. 

(5) 
KT-01 

(6) 
VÏ l¹i chi tiÕt do sai cÊu t¹o kiÕn 

tróc 
     

ViÖn 
tr|ëng 

NguyÔn 
V¨n A 

 30/12/79 Tho¶ thuËn söa ®æi 

X|ëng 
tr|ëng 

   

Gi¸m 
®èc xÝ 
nghiÖp 

x©y 
dùng 
sè 3 
BXD 

Tr|ëng 
ban 

KT bé 
Y tÕ 

NG. 
Quèc B

 
1-1 
-80 

LËp 
Q§S§ 

   

Bé 
X©y 
dùng 
ViÖn 
thiÕt 

kÕ x©y 
dùng 
c«ng 

nghiÖp

    

Tê sè

Tæng 
sè tê 
(15) 
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Söa 
®æi 

(9) (10) (11) (12) (13) (9) (10) (11) (14) 
 

30 30 20 20 30 30 30 20 20 10 10 
 

Cét 14 - Sè thø tù c¸c tê quyÕt ®Þnh. NÕu quyÕt ®Þnh chØ cã mét tê th× kh«ng cÇn ph¶i 
ghi  vµo cét nµy.  

Cét 15 - Tæng sè tê cña quyÕt ®Þnh  

2.4. TÊt c¶ c¸c quyÕt ®Þnh ®Òu ph¶i ghi vµo "sæ ghi quyÕt ®Þnh söa ®æi" theo mÉu 2 vµ 
ghi söa ®æi vµo b¶n chÝnh tµi liÖu.  

MÉu sè 2 

Sè thø tù quyÕt 
®Þnh 

Ngµy nhËn KÝ hiÖu cña tµi 
liÖu cÇn söa ®æi

®¬n vÞ quyÕt 
®Þnh ra 

Ghi chó 

 

 

 

    

 

3. Quy t¾c söa ®æi 

3.1. Khi söa ®æi b¶n chÝnh cña tµi liÖu, ph¶i g¹ch nh÷ng kÝch th�íc, dÊu hiÖu, ch÷ sè… 
cÇn söa b»ng nÐt liÒn, m¶nh vµ ghi nh÷ng sè liÖu míi ngay c¹ch nh÷ng nÐt g¹ch bá. 
C¸c phÇn h×nh vÏ cÇn söa ®æi ph¶i ®�îc bao kÝn xung quanh b»ng nÐt liÒn, m¶nh vµ 
g¹ch chÐo phÇn n»m trong ®�êng bao b»ng nÐt liÒn, m¶nh ( xem h×nh1a).  

H×nh 1a 

 

 
 

Nh÷ng h×nh vÏ míi (®· söa ®æi) ph¶i cïng tû lÖ víi h×nh vÏ cÇn söa vµ tr×nh bµy trªn 
cïng tê cã h×nh vÏ cÇn söa hoÆc trªn tê kh¸c cña tµi liÖu nh�ng ph¶i cã ký hiÖu nh� 
quy ®Þnh ë ®iÒu 3.5 cña tiªu chuÈn nµy. Cho phÐp tÈy nh÷ng chç cÇn söa vµ ghi vµo 
®ã nh÷ng sè liÖu míi nÕu h×nh vÏ cÇn söa qu¸ phøc t¹p, kh«ng thÓ söa riªng tõng 
chç b»ng c¸ch g¹ch xo¸ (nh� trªn). Tr�êng hîp nµy cÇn chó ý tr¸nh lµm h� háng 
giÊy.  
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3.2. §�êng nÐt dïng ®Ó söa ®æi c¸c h×nh vÏ, ch÷ sè..vv.. ph¶i tu©n theo tiªu chuÈn tµi 
liÖu thiÕt kÕ -®�êng C¸c b¶n chÝnh sau khi söa ®æi ph¶i ®¶m b¶o dÔ chôp micr«fim.  

3.3. C¸c söa ®æi trong b¶n chÝnh ph¶i viÕt 
b»ng mùc ®en vµ hoµn toµn ®óng víi 
néi dung cña quyÕt ®Þnh söa ®æi.  

3.4. C¸c tê thay thÕ hoÆc tê bæ sung cña 
b¶n chÝnh ph¶i gi÷ nguyªn sè hiÖu 
thèng kª. NÕu thay thÕ toµn bé b¶n 
chÝnh, ph¶i ghi vµo b¶n chÝnh míi sè 
hiÖu thèng kª míi cßn sè liÖu thèng kª 
cò cña tµi liÖu ®�îc thay thÕ ph¶i ghi 
vµo gãc bªn tr¸i cña mçi tê.  

3.5. Bªn c¹nh chç cÇn söa ®æi, ph¶i ghi ký 
hiÖu söa ®æi trong mét h×nh b×nh hµnh (xem h×nh 2).  H×nh nµy ®�îc ®Æt ë ngoµi 
®�êng bao cña h×nh vÏ hoÆc ®o¹n c©u cÇn söa vµ tõ ®ã dïng nÐt liªng m¶nh ®ãng tíi 
chç cÇn söa. KÝ hiÖu söa ®æi ph¶i viÕt thµnh 2 nhãm sè c¸ch nhau b»ng dÊu chÊm. 
Nhãm sè ®øng tr�íc dÊu chÊm biÓu thÞ sè thø tù cña söa ®æi, nhãm sè sau dÊu chÊm 
biÓu thÞ sè thø tù cña phÇn cÇn söa ®æi (khi cã nhiÒu phÇn cÇn söa). VÝ dô3.6. Trong 
®ã 3: sè thø tù cña söa ®æi, 6: sè thø tù cña phÇn cÇn söa thuéc söa ®æi 3…. NÕu 
h×nh vÏ míi (®· söa ®æi) vµ h×nh vÏ cò (cÇn söa) kh«ng ë cïng mét tê th× trªn h×nh 
vÏ cÇn söa, trong kÝ hiÖu söa ®æi ph¶i ghi kÝ hiÖu cña tê cÇn söa ®æi nh� quy ®Þnh 
trªn kÌm theo dßng ch÷: Thay thÕ cho phÇn g¹ch bá ë tê….(ghi kÝ hiÖu cña tê cÇn 
söa), (xem h×nh1b).  

Khi söa ®æi nh÷ng ch÷ sè, dßng ch÷ gÇn nhau, cho phÐp dïng kÝ hiÖu söa ®æi nh� 
®iÒu 3.1 cña tiªu chuÈn nµy (xem h×nh 3).  

 

3.6. Tr�êng hîp h×nh vÏ ®· söa ®æi vµ h×nh vÏ cÇn söa ®æi n»m s¸t c¹nh nhau, cho phÐp 
dïng chung mét kÝ hiÖu söa ®æi (xem h×nh 4).  
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Trªn h×nh vÏ bæ sung cÇn ghi kÝ hiÖu söa ®æi kÌm theo ch÷ "bæ sung" (xem h×nh5).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.7. Nh÷ng söa ®æi trong b¶n chÝnh 
ph¶i ghi vµo b¶ng kª söa ®æi 
(xem mÉu 3). B¶ng nµy nªn bè 
trÝ ngay trong tê, ë phÝa trªn khung tªn.  

MÉu sè 3 

Sè thø tù söa 
®æi 

Sè thø tù cña 
phÇn söa ®æi 

Tê Sè quyÕt ®Þnh Ngµy thÊng 
söa ®æi 

Ch÷ kÝ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

 

3.8. Néi dung c¸c cét cña b¶ng kª söa ®æi (mÉu 3) ghi nh� sau; 

Cét 1: Sè thø tù cña söa ®æi  

Cét 2: sè thø tù cña phÇn söa ®æi t�¬ng øng víi sè thø tù söa ®æi. 

Cét 3: Ghi ch÷ "thay thÕ" ®èi víi nh÷ng tê thay thÕ hoÆc ch÷ "bæ sung" ®èi víi 
nh÷ng tê bæ sung. Khi thay thÕ toµn bé b¶n chÝnh ph¶i ghi " thay thÕ toµn bé" vµo tê 
®Çu cßn c¸c tê tiÕp theo chØ cÇn g¹ch d�íi. 
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Cét 4: Sè quyÕt ®Þnh. 

Cét 5: Ngµy th¸ng söa ®æi; 

Cét 6: Ch÷ ký cña ng�êi chÞu tr¸ch nhiÖm söa ®æi. 

3.9. Tr�êng hîp ph¶i lËp nh÷ng tê thay thÕ hoÆc tê bæ sung b¶n chÝnh th× trong b¶n kª 
söa ®æi ph¶i ghi râ nguyªn nh©n thay thÕ hoÆc bæ sung. 

3.10. ViÖc ghi söa ®æi vµo bé b¶n vÏ thi c«ng cña nhµ vµ c«ng tr×nh ph¶i tiÕn hµnh nh� 
sau. 

Trong tê môc lôc c¸c b¶n vÏ, ë cét "ghi chó" ph¶i ký hiÖu cña nh÷ng söa ®æi. VÝ dô: 
"söa ®æi 1 (viÕt t¾t lµ S§1). Khi cã c¸c söa ®æi tiÕp theo, cÇn ghi bæ sung kÝ hiÖu cña 
nh÷ng söa ®æi nµy, c¸c sè c¸ch nhau b»ng dÊu phÈy. VÝ dô "S§1,2,3vv…" 
§èi víi tê thay thÕ ph¶i ghi ch÷ "thay thÕ" (viÕt t¾t lµT). VÝ dô "S§.1 (T)" 
§èi víi tê lo¹i bá ph¶i ghi ch÷ "lo¹i bá" (viÕt t¾t lµ B). VÝ dô "S§.1 (B)" 
§èi víi c¸c tê cÇn söa ®æi tªn, ph¶i ghi nh÷ng söa ®æi t�¬ng øng vµo cét "tªn b¶n 
vÏ". KÝ hiÖu vµ tªn gäi cña tê lo¹i bá ph¶i g¹ch ®i. 
KÝ hiÖu vµ tªn gäi cña tê bæ sung ph¶i ghi tiÕp vµo môc lôc. Khi ®ã trong "ghi chó" 
ph¶i ghi tiÕp vµo kÝ hiÖu söa ®æi ch÷ " bæ sung" ViÕt t¾t lµ BS. VÝ dô "S§.1 (BS)". 
NÕu trong tê môc lôc kh«ng ®ñ chç ®Ó ghi c¸c tê bæ sung th× ë cuèi môc lôc ph¶i 
chØ dÉn "xem phÇn tiÕp theo môc lôc ë tê…(ghi ký hiÖu cña tê) cßn phÇn tiÕp theo 
cña môc lôc ph¶i ghi ë tê ®Çu cña nh÷ng tê bæ sung d�íi tiªu ®Ò môc "môc lôc c¸c 
b¶n vÏ cu¶ bé b¶n vÏ thi c«ng" (ghi ký hiÖu cña bé b¶n vÏ) -(tiÕp NÕu nh÷ng söa ®æi 
trong c¸c tê cña bé b¶n vÏ thi c«ng chÝnh ®· ®�îc viÕt vµo môc lôc c¸c b¶n vÏ th× 
trong b¶ng kª söa ®æi kh«ng ghi vµ còng kh«ng ®Æt kÝ hiÖu söa ®æi cho c¸c söa ®æi 
®ã. 

3.11. Khi bæ sung hoÆc lo¹i bá c¸c tµi liÖu vÒ chi tiÕt s¶n phÈm, ph¶i ghi nh÷ng söa ®æi 
t�¬ng øng vµo môc lôc c¸c tµi liÖu theo quy ®Þnh ë ®iÒu 3.10 cña tiªu chuÈn nµy. 
Môc lôc c¸c tµi liÖu trªn ph¶i viÕt vµo tê ®Çu cña bé b¶n vÏ thi c«ng chÝnh cña nhµ, 
c«ng tr×nh. 

3.12. ViÖc söa ®æi b¶n chÝnh cña tµi liÖu b»ng ch÷ (ph¶i liÖt kª, b¶ng thuyÕt minh, yªu cÇu 
kü thuËt.vv…) ph¶i tiÕn hµnh nh� sau: 

Khi bæ sung thªm tê míi ph¶i ®Æt kÝ hiÖu cña nh÷ng tê nµy theo ký hiÖu cña tê ®øng 
tr�íc vµ thªm ch÷ c¸i la tinh viÕt th�êng theo thø tù s¾p xÕp c¸c ch÷ c¸i. 
Khi lo¹i bá mét tê cÇn gi÷ nguyªn kÝ hiÖu cña tê tiÕp theo nh�ng ph¶i söa l¹i tæng sè 
tê ®· ghi ë tê ®Çu cña tµi liÖu. 
 

Khi thªm nh÷ng ®iÒu míi, ph¶i ®Æt kÝ hiÖi cña nh÷ng ®iÒu nµy theo ký hiÖu cña ®iÒu 
®øng tr�íc vµ thªm ch÷ c¸i la tinh viÕt th�êng theo thø tù s¾p xÕp cña c¸c ch÷ c¸i. 
Khi lo¹i bá mét ®iÒu ph¶i gi÷ nguyªn kÝ hiÖu cña c¸c ®iÒu tiÕp theo. 

3.13. B¶n sao cña nh÷ng tê ®· söa ®æi, nh÷ng tê bæ sung hoÆc thay thÕ ph¶i göi cho c¸c c¬ 
quan tr�íc ®©y ®· göi tµi liÖu vµ göi kÌm theo b¶n sao tê ®Çu c¶u bé b¶n vÏ thi c«ng 
chÝnh nhµ (c«ng tr×nh) hoÆc tê "môc lôc" thèng kª thø tù vµ tªn c¸c tê cña tµi liÖu.  

                                                                             


